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Del | Ordnande av forvaltningen och verksam-

heten

KAPITEL |

§1

§2

§3

§4

LEDNINGEN AV KOMMUNEN

Tillampning av forvaltningsstadgan

Organiseringen av forvaltningen och verksamheten samt besluts- och forvaltningsforfaran-
dena i Pedersore kommun foljer bestimmelserna i denna forvaltningsstadga, om inte nagot
annat bestams i lag.

Kommunens ledningssystem

Ledningen av kommunen bygger pa kommunstrategin, ekonomiplanen, budgeten och 6vriga
beslut av fullmaktige.

Fullmaktige svarar for kommunens verksamhet och ekonomi, utovar kommunens beslutan-
deratt och delegerar kommunens beslutanderatt genom bestammelser i forvaltningsstadgan.

Kommunstyrelsen svarar for beredningen och verkstilligheten av fullmaktiges beslut och for
tillsynen av beslutens laglighet.

Kommunstyrelsen leder kommunens verksamhet, forvaltning och ekonomi. Kommunstyrel-
sen svarar for samordningen av kommunens verksamhet, for agarstyrningen och for kom-
munens personalpolitik och sorjer dessutom for kommunens interna kontroll och riskhan-
tering.

Kommundirektéren, som ar understilld kommunstyrelsen, leder kommunens forvaltning,
skotseln av kommunens ekonomi samt kommunens ovriga verksamhet. Kommundirektoren
svarar for beredningen av arenden som ska behandlas av kommunstyrelsen.

Foredragning i kommunstyrelsen

Kommundirektoren ar foredragande i kommunstyrelsen. Om kommundirektoren ar franva-
rande eller javig foredras arendet av hans eller hennes stillforetradare.
Kommunstyrelseordférandens uppgifter

Kommunstyrelsens ordforande

1. leder den politiska samverkan som kravs for fullgorandet av kommunstyrelsens upp-

gifter genom att fora nddvandiga diskussioner med de politiska grupperna, samt pa
ett lampligt sitt halla kontakt med kommunens invanare och dvriga intressegrupper
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2. leder den politiska samverkan som kravs for genomforandet av kommunstrategin ge-

§5

§6

KAPITEL 2

§7

nom att halla kontakt med fullmiktigegrupperna och folja lagligheten och andamalsen-
ligheten i de kommunala myndigheternas beslut

3. leder beredningen av direktorsavtalet for kommundirektoren och ser till att kom-
munstyrelsen och kommunfullmiktige pa ett andamalsenligt sitt kopplas till bered-
ningsprocessen

4.  for arliga mal- och utvirderingsdiskussioner med kommundirektoren.

Information och kommunikation

Kommunstyrelsen leder kommunens kommunikation och information om kommunens
verksamhet. Kommunstyrelsen godkanner allmanna anvisningar om principerna for kommu-
nikation och information, i enlighet med kommunallagen § 29 och 109. Informations- och
kommunikationsverksamheten skots av en informator, som tillsatts av och rapporterar till
kommundirektoren.

Organen ska inom sina egna sektorer skapa forutsattningar for transparens i beredningen av
arenden och beslutsfattandet.

Kommunstyrelsen, namnderna, kommundirektoren och sektorernas ledande tjansteinneha-
vare ska se till att kommuninvanarna och de som utnyttjar tjansterna far tillrickligt med in-
formation om allmant betydelsefulla arenden som ar under beredning och att de kan delta i
och paverka beredningen av dessa drenden. | kommunikationen ska det anvindas ett klart
och begripligt sprak och olika invanargruppers behov ska beaktas.

Tvasprakighet i kommunens verksamhet och forvaltning

Pedersore kommun ar tvasprakig, och i organiseringen av kommunens forvaltning och verk-
samhet samt i kommunens information ska de svenska och finska invanarnas och serviceta-
garnas behov beaktas. Kommunens service ordnas sa, att kommunens invanare och service-
tagare kan betjdnas pa sitt eget sprak, svenska eller finska, inom kommunens alla verksam-
hetsomraden.

Kraven pa personalens sprakkunskaper faststills i kommunens sprakstadga, som godkanns
av kommunstyrelsen. For nya tjanster och befattningar faststalls sprakkunskapskraven nar
tjansten eller befattningen inrattas.

Nar kommunen tillhandahaller service i form av kopta tjanster, ska det i avtalet tas med vill-

kor som tryggar att servicetagarnas sprakliga rittigheter enligt spraklagen forverkligas pa
det satt som de ska forverkligas i kommunen.

KOMMUNENS FORVALTNINGSORGAN

Kommunfullmiktige

Kommunfullmaktige har 35 ledamoter. Bestaimmelser om fullmaktiges presidium finns i § 70.
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§8

§9

§10

Kommunstyrelsen och nimnderna samt deras sektioner
For ledningen och forvaltningen av kommunens verksamhet finns foljande forvaltningsorgan:

Organ Antal medlemmar

Kommunstyrelsen
Personalsektionen
Planlaggningssektionen
Vilfardssektionen
Byggnadssektionen

Centralvalnamnden

Revisionsnamnden

Namnden for utbildning och fostran
Svenska sektionen
Finska sektionen

Kultur- och fritidsnamnden

Tillstandsnamnden

Tekniska namnden

Pedersorenejdens landsbygdsnamnd

Miljdhilsovardsnamnden

A i N I No T Vo JRNo SR Ve RN RN IO L RV, BV, BN, IO, B0, I

Kommunfullmaktige tillsatter kommunstyrelsen, namnderna och svenska och finska sektion-
erna som underlyder namnden for utbildning och fostran. Kommunstyrelsen tillsatter un-
derlydande sektioner.

Fullmaktige viljer ordforande och en eller flera vice ordforande for kommunstyrelsen. Innan
presidiet valjs beslutar fullmaktige om antalet vice ordforande.

Kommunfullmiktige tillsitter Pedersoérenejdens landsbygdsnamnd och viljer, pa forslag av
Kronoby kommun och Nykarleby stad, aven deras ledamoter och ersittare i namnden.

Kommunfullmiktige tillsitter miljohilsovardsnimnden och godkidnner nimndens instrukt-
ion. Avtalskommunerna Pedersore, Jakobstad, Nykarleby och Larsmo utser ordinarie med-
lemmar och personliga ersattare for dessa enligt vad som bestams i samarbetsavtalet for
miljohalsovarden.

Kommittéer

Forutom kommunstyrelsen kan aven namnderna tillsatta kommittéer for bestamda uppgif-
ter. Da kommittéer tillsitts ska man samtidigt faststilla deras mandattid och eventuella ritt
att fatta beslut.

Valorgan

Bestammelser om centralvalnaimnden, valnamnder och valbestyrelser finns i vallagen.


http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1995/19950365
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1998/19980714
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1995/19950365
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1995/19950365
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1991/19911558
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1995/19950365
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§1l

KAPITEL 3

§12

§13

Organ for deltagande och paverkan
Kommunstyrelsen tillsitter ungdomsradet, dldreradet och radet for personer med funkt-
ionsnedsittning och uppgor verksamhetsstadgor for dessa. Radens medlemsantal och upp-

gifter faststills i respektive rads arbetsordning, som godkinns av kommunstyrelsen.

En representant for ungdomsradet har nirvaro- och yttranderitt i namnden for utbildning
och fostran, kultur- och fritidsnamnden, tillstandsnamnden och tekniska namnden.

VERKSAMHETSORGANISATIONEN

Kommunens verksamhetsorganisation

Kommunstyrelsen underlydande verksamhetsenheter och funktioner bildar kommunens
verksamhetsorganisation.

Indelning i avdelningar

Kommunens verksamhetsorganisation ar indelad i nedan namnda avdelningar. Varje avdel-
ning har en ansvarig chef. Avdelningarna betjanar primart nedan namnda forvaltningsorgan.

Avdelning

Ekonomiavdelningen

Forvaltningsavdelningen

Kulturavdelningen

Avdelningen for
utbildning och
fostran

Tekniska avdelningen

Miljohilsovarden

Chef

Ekonomi- och
utvecklingsdirektoren

Forvaltningschefen

Kultur- och vilfardschefen

Utbildningsdirektoren

Tekniska direktoren

Chefen for miljohilsovarden

Forvaltningsorgan

Kommunstyrelsen

Centralvalnamnden
Kommunstyrelsen
Landsbygdsnamnden
Avbytarservicen
Revisionsnamnden

Kultur- och fritidsnamnden

Namnden for utbildning
och fostran

Tekniska namnden
Tillstandsnamnden

Miljohilsovardsnammden

Kommunfullmaktige faststiller uppdelningen av avdelningarnas verksamhet i resultatomraden,
vilka bor sammanfalla med budgetanslagen, i samband med faststallandet av budgeten. Kom-
munstyrelsen och nimnderna beslutar om uppdelningen av resultatomraden i resultatenheter.

Kommunstyrelsen beslutar om fordelningen av funktioner och arbetsuppgifter mellan avdel-
ningarna.
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§ 14

§15

Kommundirektoren

Kommundirektoren, som ar understalld kommunstyrelsen, svarar for verksamheten inom
kommunstyrelsens verksamhetsomrade, ansvarar for beredningen och foredragningen av de
arenden som kommunstyrelsen ska behandla samt verkstallandet av besluten samt leder
och utvecklar kommunens verksamhetsorganisation och leder kommunkoncernen.

Av kommundirektor kravs lamplig hogskolexamen, tillracklig kinnedom om kommunalfor-
valtning och erfarenhet av arbete i ledande stallning.

Da kommundirektoren ar forhindrad eller javig eller da tjansten ar vakant, fungerar eko-
nomi- och utvecklingsdirektoren som kommundirektorens stallforetradare. Kommunstyrel-
sen kan vid behov forordna daven en annan tjansteinnehavare att fungera som kommundirek-
torens stillforetradare.

Kommunen och kommundirektoren ska inga ett direktorsavtal, i vilket det avtalas om for-
utsattningarna for ledningen av kommunen.

Kommundirektdren har ritt att pa kommunstyrelsens vagnar besluta om
I upptagande av kortfristig kredit inom de ramar som kommunfullmaktige faststallt,

2 betalning av ersattning i fall dar kommunen ar ersattningsskyldig, och ersattningen
inte overstiger 10 000 euro

3 arrangerande av information, forhandlingar och representation,

4 gavor, uppvaktningar, understddsannonser och bidrag upp till en summa av 5 000 €,

5 kommunens foretradare vid forhandlingar och representation, om inte kommunsty-
relsen i enskilda fall beslutat om detta,

6 forandet av kommunens talan vid domstolar, myndigheter och andra sammanslutning-
ar eller samfund, savida kommunstyrelsen inte beslutat annorlunda.

7 framstallningar om fortjanst- och utmarkelsetecken for kommunens anstallda och for-
troendevalda

8 kommungardens 6ppethallningstider och semesterstangningar.

Avdelningschef

Av en avdelningschef kravs lamplig hogskolexamen, tillracklig kinnedom om kommunalfor-
valtning och erfarenhet av arbete i ledande stillning, samt den behorighet som sarskilt fore-
skrivits.

Vederbodrande nimnd férordnar nagon tjansteinnehavare att vid behov fungera som stallfo-
retradare for avdelningschef.

Kommunstyrelsen forordnar stillforetradare for forvaltningschefen samt ekonomi- och ut-
vecklingsdirektoren.

Avdelningschefen

- ombesorjer och ansvarar for beredningen och foredragningen av de arenden som ve-
derborande namnd ska behandla samt verkstallandet av besluten,

- leder, overvakar och ansvarar for avdelningens verksamhet, forvaltning och ekonomi.

Avdelningschefen har ritt att pa vederbdrande nimnds vignar besluta om
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§16

§17

KAPITEL 4

§18

§19

I betalning av ersittning i fall dar avdelningen ar ersattningsskyldig, och ersattningen
inte overstiger 10 000 euro,

2 arrangerande av information, forhandlingar och representation,

3 gavor och uppvaktningar,

4 avdelningens foretradare vid forhandlingar och representation, om inte namnden i
enskilda fall beslutat om detta,

5 forandet av namndens talan vid domstolar, myndigheter och andra sammanslutningar

eller samfund, savida nimnden inte beslutat annorlunda.

Ledningsgrupp, dess uppgifter, sasmmansattning och beslutanderitt

For samordnandet av kommunens verksamhet samt for att bista kommundirektoren i led-
ningen och utvecklandet av kommunens verksamhet, forvaltning och ekonomi, finns en led-
ningsgrupp.

Till ledningsgruppen hor, utover kommundirektoren, avdelningarnas chefer och koncernbo-
lagens vd. Kommundirektoren kan kalla aven andra till medlemmar i ledningsgruppen.

Samarbetskommitté

Kommunstyrelsen tillsatter en samarbetskommitté for att handlagga arenden som hor un-
der avtalet om samarbetsforfarande. Samarbetskommittén bestar av kommundirektoren,
ekonomi- och utvecklingsdirektoren, personalchefen, personalsektionens ordforande samt

kommunens huvudfortroendeman.

Samarbetskommittén utser inom sig en ordforande och kallar en sekreterare.

KONCERNSTYRNING OCH HANTERING AV AVTAL

Koncernledningen

Till kommunens koncernledning hor kommunstyrelsen samt den operativa koncernledning-
en, som bestar av kommundirektdren, ekonomi- och utvecklingsdirektoren samt koncern-
bolagens verkstallande direktor.

Koncernledningens uppgifter och befogenhetsfordelning
Kommunstyrelsen

l. svarar for utvecklingen av agarpolitiken, principerna for agarstyrningen och koncern-
direktivet och for beredningen av dessa arenden for fullmaktige,

2. svarar for att agarstyrningen genomfors samt organiserar koncernledningen och kon-
cernovervakningen,

3. bestimmer arbetsfordelningen mellan tjansteinnehavarna inom koncernledningen i
fraga om varje dottersammanslutning och intressesammanslutning,

4. utvarderar arligen hur agarstyrningen lyckats med tanke pa kommunkoncernen som
helhet, riskhanteringen och forfarandena,

5. foljer och utviarderar hur bolagens mal uppfylits och deras ekonomiska stillning ut-

vecklats,
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6. uttalar kommunens asikt fore beslutsfattandet i de drenden som koncerndirektivet
kraver,
7. svarar for utnamningen av ledamoterna i dottersammanslutningarnas och intresse-
sammanslutningarnas styrelser, pa forslag av operativa koncernledningen,
8. utser ombud till bolagsstimmorna och ger dem de anvisningar som agarstyrningen
forutsatter.

§ 20

KAPITEL 5

§ 21

Operativa koncernledningens uppgifter faststills i koncerndirektivet for Pedersore kom-
munkoncerns dottersamfund.

Hantering av avtal

Kommunstyrelsen svarar for hanteringen och overvakningen av avtalen, ger narmare anvis-
ningar om avtalshanteringen och forordnar avtalsansvariga inom sitt verksamhetsomrade.
Namnderna forordnar avtalsansvariga inom sitt verksamhetsomrade. Avtalen sparas i kom-
munens arendehanteringssystem.

ORGANENS UPPGIFTER OCH BEFOGENHETSFORDELNING

Kommunstyrelsens och dess sektioners uppgifter

Kommunstyrelsen

- leder, utvecklar, overvakar och ansvarar for kommunens verksamhet, ekonomi och
forvaltning,

— koordinerar verksamheten pa koncernniva,

- bevakar kommunens intressen hos myndigheter och sammanslutningar, och

- ger kommunens bemotanden i handelse av besvar over kommunfullmaktiges beslut

Kommunstyrelsens personalsektion

- ansvarar for kommunens personalpolitik,

- ansvarar for gemensamma tolkningar av arbets- och tjanstekollektivavtalen,

- utarbetar och faststiller principer som reglerar personalens formaner och skyldigheter
till den del de inte reglerats genom kollektivavtal eller lag.

- faststaller riktlinjer for tjanste- och arbetstidsarenden,

- utarbetar riktlinjer for forhandlingar med fackliga representanter,

- ombesorjer utvecklandet av kommunens arbetarskyddsverksamhet i samarbete med ar-
betarskyddsmyndigheterna och arbetarskyddsorganen.

Kommunstyrelsens planlaggningssektion

- bereder forslag till planer for markanvandning som godkanns av kommunstyrelse och
kommunfullmaktige

- ger utlatanden i drenden som ror planlaggning

- utarbetar arligen en planlaggningsoversikt och ett planliaggningsprogram

- bereder forslag gillande anvandning av markanvandningsavtal och markpolitiska tvangs-
medel

Kommunstyrelsens byggnadssektion
- ansvarar for forverkligandet av det av kommunfullmaktige godkanda byggnadsprogram-
met
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§ 22

leder utredningar for byggnadsprojekt

bereder upphandling av planering och byggande till kommunstyrelsen
leder byggprocessen och avger rapport till kommunstyrelsen
ansvarar for uppfoljningen av genomforda byggnadsprojekt

Kommunstyrelsens valfardssektion

koordinerar samarbetet mellan valfirdsomradet och kommunen

koordinerar arbetet med uppgorande av kommunens vilfardsberattelse, som uppgors
vart fjarde ar

foljer upp hyte-koefficienterna och ger forslag till mal och atgirder for att forbattra re-
sultaten

identifierar problemomraden gillande invanarnas halsa och valfard

overvakar social- och halsovardsservicen i kommunen

bevakar kommuninvanarnas intressen och initierar fragor gillande social- och halso-
vardsservicen i kommunen gentemot vilfirdsomradet

Kommunstyrelsens och dess sektioners beslutanderitt

Kommunstyrelsen fattar for kommunens del beslut i arenden som giller

ONONUVT A WDN —

10
I
12

15
16
17
18
19
20

21
22
23

24

principer och direktiv for kommunens verksamhet,

ingaende av avtal och dvriga forbindelser for kommunens del,

kommunens naringspolitik,

regionalt samarbete,

utlatanden till kommuner, samkommuner, myndigheter och sammanslutningar,

kop, forsiljning och byte av fast egendom, upp till en summa av 200 000 euro.

upphyrning och uthyrning av fast egendom,

kop och forsiljning av anlaggningstillgangar, med stod av grunder som fullmaktige fast-

stallt,

anskaffande, forsaljning och avskrivning av 16s egendom,

upptagande och utgivande av lan,

taxor for sadan service och verksamhet som lyder direkt under kommunstyrelsen,

betalning av ersattning i fall dar kommunen ar ersattningsskyldig, och ersattningen

overstiger 10 000 euro,

beviljande av uppskov med eller befrielse fran erliggande av avgift som faststillts med

stod av ovan namnd taxa,

val av tjansteinnehavare som lyder direkt under kommunstyrelsen, med undantag av

de tjanster som tillsatts av kommunfullmaktige,

inledande av planlaggning for uppgorande av generalplan och detaljplan,

anvandning av markanvandningsavtal och markpolitiska tvangsmedel,

godkannande av skiss- och huvudritningar for kommunens byggnadsprojekt,

givande av i lagen om omradesanvandning avsedd bygguppmaning,

delegering av beslutanderatt till underlydande organ och tjansteinnehavare,

verksamhetsbidrag och understod, inom ramen for budgetens anslag och gallande direk-

tiv,

intern revision,

interna servicepriser och hyror,

arlig utdelning av Pedersdre kommuns foretagarpris i enlighet med de stadgar som

kommunstyrelsen faststillt, pa forslag av styrelsens och fullmaktiges presidier

beviljande av undantag for:

- uppforande av en ny byggnad pa ett strandomrade dar en plan, enligt 72 § i la-
gen om omradesanvandning inte ar i kraft, om det inte ar fraga om utbyggnad el-
ler ersattande av ett befintligt bostadshus,
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§ 23

25

- avvikelser, om de inte ar ringa, fran den totala byggratt som i detaljplanen anvi-
sats for en tomt eller byggplats eller anvisande av byggratt, om den inte ar ringa,
for ett omrade for vilket byggratt inte har anvisats i detaljplanen,

- avvikelse fran en planbestimmelse som giller skydd av en byggnad, eller

- avvikelse fran ett byggforbud enligt 53 § i lagen om omradesanvandning

- avvikelse fran ett byggforbud enligt 38 § i lagen om omradesanvandning

uppgifter som inte enligt denna stadga eller annan instruktion hor till annat forvalt-

ningsorgans uppgiftsomrade.

Kommunstyrelsens personalsektion fattar beslut i arenden som galler

U1 hWN

tillimpandet av arbets- och tjanstekollektivavtalen, savida inte annat stadgats eller beslu-
tats,

avgorande av enskilda 16nefragor, till den del detta inte delegerats till annan myndighet,
delegering av beslutanderatt till underlydande organ och tjansteinnehavare,
faststillande av atgirdsarvoden for veterinarer i kommunsektorn

beviljande av tjdnste- och arbetsledigheter for langre tid an ett ar

Kommunstyrelsens planlaggningssektion fattar beslut i arenden som galler

I
2
3

framlaggande av planer for markanvandning
godkannande av anbud gallande planlaggningskostnader
bedomning av detaljplanernas aktualitet

Kommunstyrelsens byggnadssektion fattar beslut i arenden som giller

I
2
3

den forberedande processen fram till val av planerare
den forberedande processen fram till val av entreprenorer
fattar beslut inom faststalld budgetram under planerings- och byggprocessen

Kommunstyrelsens valfardssektion

l.
2.
3.

faststaller arligen prioriteringar for valfirdsarbetet infor budgetberedningen

faststiller dvergripande mal for att framja invanarnas hilsa och vialmaende

presenterar arligen for kommunstyrelsen och kommunfullmaktige en rapport och utvar-
dering av hur malen for vilfirdsarbetet har forverkligats

Nimndernas och deras sektioners allmanna uppgifter

Varje namnd ska inom sitt uppgiftsomrade

frimja, leda, utveckla och ansvara for verksamheten, i enlighet med av kommunfull-
maktige faststillda mal samt inom ramen for faststilld ekonomiplan och budget,

tillse att lagstadgade uppgifter samt av kommunfullmaktige och kommunstyrelse givna
uppgifter utfors och att verksamheten uppritthalls pa ett tidsenligt satt,

tillse att ansokningar om statsandelar och -understod samt ovriga bidrag uppgors och
inlamnas,

overvaka att beviljade understdd och bidrag anvands for avsedda andamal,

ansvara for beredningen av de arenden som kommunstyrelsen eller kommunfullmak-
tige avgor,

fora kommunens talan i forvaltningsfragor samt infor domstol, ifall inte kommunsty-
relsen beslutat annat,

ombesorja information och radgivning till kommunens invanare, kunder och andra
kontaktgrupper,

uppratthalla kontakter och samarbete i behdvlig omfattning med enskilda, intresse-
grupper och andra myndigheter bade inom kommunen och regionalt.
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§ 24

§ 25

§ 26

Naimndernas och deras sektioners allmanna beslutanderitt

Varje namnd fattar inom sitt uppgiftsomrade beslut i drenden som giller

principer, planer, anvisningar, taxor, avgifter och hyror,

uppdelningen av verksamheten i verksamhetssektorer och -enheter, forordnande av
sektor- och enhetschefer samt fordelningen av personal mellan verksamhetsenheter-
na,

ingdende och uppsagning av avtal och andra forbindelser, till den del detta inte an-
kommer pa kommunstyrelsen,

inledande, andring eller avslutande av verksamhet, med beaktande av vad som be-
stamts i budget och ekonomiplan,

enskilda drenden inom namndens uppgiftsomrade, i de fall beslutanderitten inte dele-
gerats till tjansteinnehavare,

besattandet av namnden underlydande tjanster, med beaktande av vad som nedan be-
stamts narmare om detta,

tjanst- och arbetsledigheter med [on i de fall ledigheterna inte reglerats genom kol-
lektivavtal eller lag,

anskaffande, forsaljning och avskrivning av los egendom,

nedsattning av, uppskov med eller befrielse fran betalning av avgifter och hyror,
upphyrning och uthyrning av verksamhetsutrymmen, med beaktande av kommunsty-
relsens eventuella direktiv,

verksamhetsbidrag och understod, inom ramen for budgeterade anslag och gallande
direktiv,

betalning av ersattning i fall dar namnden underlydande verksamhetsenhet ar ersatt-
ningsskyldig, och ersattningen overstiger 10 000 euro,

delegering av beslutanderatt till underlydande tjansteinnehavare.

Kultur- och fritidsnimndens-uppgiftsomrade och sirskilda beslutanderiitt

Kultur och fritidsnamnden skoter och fattar beslut som galler

bibliotek, medborgarinstitut samt kultur- idrotts- och ungdomsarbete i kommunen.
fraimjande av invanarnas vialmaende och vilfird
skapande av forutsattningar for en aktiv fritid

Tillstandsnamndens uppgiftsomrade och sirskilda beslutanderitt

Tillstandsnamnden:

ar kommunens byggnadstillsynsmyndighet

ansvarar for de uppgifter som pafors kommunen enligt bygglagen

fattar beslut om undantagslov enligt bygglagen. Namnden besluter dock inte om un-
dantag i de drenden som finns upptagna under kommunstyrelsens uppgiftsomrade.
Fattar beslut om sarskilda forutsittningar for bygglov for omraden i behov av plane-
ring (markanvandnings och bygglagen 16 och 137 §)

ar kommunens miljévardsmyndighet enligt lagen om kommunernas miljovardsforvalt-
ning, miljoskyddslagen, vattenlagen och avfallslagen

ar tillstands- och tillsynsmyndighet enligt marktaktslagen

ar kommunal tillsynsmyndighet enligt lagen om vattentjanster

ar kommunal myndighet for beslut om fridlysning av naturminnesmarken enligt natur-
vardslagen

ar kommunal myndighet fér campingomraden enligt lagen om friluftsliv
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§ 27

§28

§ 29

§ 30

- ar kommunal miljévardsmyndighet enligt terrangtrafiklagen och sjotrafiklagen

- ar den kommunala myndighet som pa ansdkan kan bevilja tillstand till avvikelse fran
kraven pa behandling av hushallsavloppsvatten enligt 156 d § i miljoskyddslagen.

- ar kommunens myndighet for dagvatten och den myndighet som avses i § 132 i BygglL

Nimndens f6r utbildning och fostran och dess sektioners uppgiftsomraden och
sarskilda beslutanderitt

Namnden for utbildning och fostran och dess sektioner skoter och fattar beslut i arenden
som galler
- smabarnspedagogik, grundlaggande utbildning och gymnasieutbildning.

Revisionsnimndens uppgiftsomrade och sirskilda beslutanderitt

Revisionsnamnden
- skoter de uppgifter som sarskilt foreskrivits i kommunallagen och i kapitel 9

Tekniska nimndens och dess sektions uppgiftsomraden och sirskilda beslutan-
deridtt

Tekniska namnden skoter och fattar beslut i arenden som giller

- planering, drift och underhall av fastigheter, kommunalteknik och vighallning, till den
del det ankommer pa kommunen

- skogsbruk och skotsel av parker och gronomraden

Gemensamma namnder for flera kommuner

Pedersorenejdens landsbygdsnimnds uppgiftsomrade och sirskilda
beslutanderitt

Pedersorenejdens landsbygdsnamnd
- fungerar som kommunens landsbygdsnaringsmyndighet
- skoter och fattar beslut i arenden som giller landsbygdsnaringar.
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§ 31

KAPITEL 5A

§32a

Miljohdlsovardsnamndens uppgiftsomrade och sdrskilda beslutanderitt

Miljdhilsovardsnamnden

- utgor en i livsmedelslagen, halsoskyddslagen, tobakslagen och lakemedelslagen avsedd
kommunal tillsynsmyndighet i Jakobstad, Larsmo, Nykarleby och Pedersore, med de
uppgifter och den beslutanderitt detta innebar

- godkanner miljohilsovardens och veterinarvardens tillsynsplaner

- beslutar om hur namndens budget och bokforing uppdelas i uppgiftsenhet-
er/kostnadsstallen

- viljer chef for miljohalsovarden

- beslutar om taxor for miljdhilsovardens verksamhet

Kommunstyrelsens och namnders ritt att 6verta drende for behandling
| kommunallagen stadgas om hogre forvaltningsorgans ratt att overta arende for behandling.

Kommunstyrelsen, kommunstyrelsens ordforande och kommundirektoren kan besluta att
ett arende som en understalld myndighet eller en sektion i kommunstyrelsen har fattat be-
slut om ska tas upp till behandling i kommunstyrelsen (6vertagningsratt).

Aven chefen for en avdelning kan besluta att for behandling i nimnden overta ett drende i
vilket underlydande organ eller tjansteinnehavare fattat beslut.

En kommunal myndighet ska inom fyra dagar efter det att ett protokoll justerats meddela
kommunstyrelsen eller den behdriga naimnden om sadana beslut som kan dvertas for be-
handling i kommunstyrelsen eller namnden. Meddelandet ska ges elektroniskt till kommun-
styrelsens/namndens ordforande och féredragande. Om protokollet inte justeras raknas
tidsfristen fran det att protokollet undertecknats.

Kommunstyrelsen utnyttjar inte sin ratt att overta arenden som gemensamma namnder,
dvs. Pedersorenejdens landsbygdsnimnd samt Miljohalsovardsnamnden, fattat beslut i.

UNDANTAG FRAN NORMALA BEFOGENHETER

Undantag fran normala befogenheter och rapportering

Avvikelser fran bestimmelserna om befogenheter i forvaltningsstadgans Ovriga kapitel kan
goras under undantagsforhallanden och i storningssituationer under normala forhallanden av
tvingande skal. Sadana skil kan vara till exempel hot mot liv och hilsa, hot om avbrott i
livsviktig service, hot mot ekonomin, fastigheter, annan egendom eller miljon, da hotet for-
orsakar en omedelbar fara eller nagon annan allvarlig verksamhetsrisk eller ekonomisk risk.

Kommundirektoren kan av ett tvingande skil utdva beslutanderitt som avviker fran de
normala befogenheterna for att trygga kommunens service och normalisera situationen. En
avdelningschef kan av ett tvingande skal utdva beslutanderatt som avviker fran de normala
befogenheterna for att inom sin sektor trygga kommunens service och normalisera situat-
ionen, om inte kommundirektoren fattar beslut i fragan.
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§ 32b

§ 32¢

KAPITEL 6

§ 33

§ 34

De beslut som fattas med stod av befogenheterna i § 32a ska rapporteras till kommunsty-
relsen.

Inforande av beslutanderitt for bestaimd tid genom kommunstyrelsens beslut
under undantagsforhallanden och i storningssituationer under normala forhal-
landen

Kommunstyrelsen kan av ett tvingande skal som avses i § 32a for bestamd tid ge kommun-
direktoren och avdelningscheferna beslutanderitt som avviker fran deras normala befogen-
heter. Kommunstyrelsen kan i stallet for att faststalla beslutanderatten, samt innan den be-
stamda tiden lopt ut, konstatera att det inte langre finns grunder for att utova beslutande-
ratt som avviker fran normala befogenheter.

Sammankallande av organ pa ett sdtt som avviker fran det normala

Ett organ kan sammankallas omedelbart, om ett tvingande skal som avses i § 32a forutsatter
det. Kallelsen till fullmaktiges sammantrade ska dock sandas senast fyra dagar fore samman-
tradet.

Om fullmaktige inte blir beslutfort och vagande skal kraver omedelbart beslut, har kom-
munstyrelsen enligt 108 § 2 mom. i beredskapslagen ratt att fatta beslut i arenden som gal-
ler organiseringen av kommunens forvaltning, instruktioner och forvaltningsstadga, delege-
ring av beslutanderatt, budget och skatter samt andra arenden som det bestamts att full-
maktige ska besluta om. Kommunstyrelsens beslut giller tills fullmaktige fattat beslut i aren-
det.

Till ovriga delar iakttas bestammelserna i denna forvaltningsstadga.

PERSONALARENDEN

Tillampning av bestimmelserna i detta kapitel

Beslut i fragor som giller tjansteforhallande och tjansteinnehavare, och som regleras i lagen
om kommunala tjansteinnehavare eller i annan motsvarande lag, fattas av kommunstyrelsens
personalsektion, om inte annat bestams i lag eller i denna forvaltningsstadga.

Kommunstyrelsens personalsektion ger direktiv i fragor som berér arbetsavtalsforhallande
och arbetstagare.

Inrattande och indragning av tjanster samt dandring av tjanstebenamningar
Kommunfullmaktige beslutar om att inratta och indra tjanster och andra tjanstebenamning-

ar. Kommunfullmaktige inrattar de nya tjanster som finns i personalplanen samtidigt som
budgeten och personalplanen godkanns.
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§ 35

36

§ 37

§ 38

Namnden for utbildning och fostran kan dock besluta om att inratta och indra tjanster som
timlarare inom den grundlaggande undervisningen. Namnden for utbildning och fostran har
ocksa ratt att andra ldrartjansternas tjanstebeniamningar.

Lediganslaende av tjdnst

En tjanst lediganslas av den myndighet som ska tillsitta tjansten. En tjanst som tillsitts av
fullmaktige lediganslas av kommunstyrelsen.

Lediga tjanster utannonseras i rekryteringstjansten Kuntarekry.fi och pa kommunens webb-
sidor och vid behov pa kommunens sociala medier.

Behorighetsvillkor for tjanster

Vid inrattande av en tjanst faststaller kommunfullmaktige behorighetsvillkoren for tjansten,
med beaktande av vad som eventuellt foreskrivits sarskilt.

Ifall kommunfullmaktige inte faststallt behorighetsvillkor for en tjanst, eller om dessa ar up-
penbart otillrackliga, kan det organ som ska tillsitta en tjanst besluta om precisering av be-
horighetsvillkoren, med beaktande av vad som eventuellt foreskrivits sarskilt. Detta beslut
fattas innan tjansten lediganslas.

Besidttande av tjdnst utan att den lediganslagits

Pa de grunder som anges i 4 § 3 mom. i lagen om kommunala tjansteinnehavare kan en per-
son anstillas i tjansteforhallande utan att tjansten lediganslagits.

Val av ordinarie tjansteinnehavare

Tjansteinnehavare anstills i Pedersore kommuns tjinst, och anvisas arbete inom nagon av-
delning, sektor eller enhet.

Forvaltningsorganen valjer ordinarie tjansteinnehavare enligt foljande:

Kommunfullmaktige Kommundirektor
Kommunstyrelsen Chef for avdelning
Ekonomi- och utvecklingsdirektor
Byggnadsinspektor

Miljovardschef

Koncernbolagens vd

Landsbygdschef

Annan an ovan namnd tjansteinnehavare
som lyder under kommunstyrelsen

Namnd Annan an ovan namnd tjansteinnehavare
som lyder under namnden
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Namnden for utbildning och Rektor vid svensksprakig skola,

fostran, svenska Pedersore gymnasium

sektionen

Namnden for utbildning och Rektor vid finsksprakig skola

fostran, finska

sektionen

Utbildningsdirektoren Larare vid svensksprakig skola, Pedersore

gymnasium och finsksprakig skola
Chefen for miljohalsovarden Tjansteinnehavare inom miljohilsovarden

§ 39

40

§ 4l

§ 42

Val eller forordnande av tjansteinnehavare for viss tid

Da ordinarie tjinsteinnehavare ar forhindrad att skota sin tjanst, eller da en tjanst ar tillfal-
ligt vakant, valjer eller forordnar nedan namnda myndigheter tjansteinnehavare for viss tid:

Kommunfullmaktige Kommundirektor

Kommunstyrelsen Avdelningschef
Ekonomi- och utvecklingsdirektor

Kommundirektoren Annan an ovan namnd tjansteinnehavare som
lyder direkt under kommunstyrelsen

Avdelningschef Tjansteinnehavare som lyder under
avdelningen
Chef for verksamhetssektor Tjansteinnehavare inom verksamhetssektorn.

Faststillande och andring av tjansteuppgifter och tjainstgoringsstille

Det forvaltningsorgan som viljer tjansteinnehavare beslutar om tjansteinnehavarens tjanste-
uppgifter och tjanstgoringsstalle, och andring av dessa.

Kommunstyrelsen beslutar om forflyttning av tjansteinnehavare mellan avdelningar.

Avstingning fran tjansteutovning

Beslut som giller avstingning fran tjinsteutovning fattas av anstillande myndighet. Beslut
som giller tjanster som tillsatts av kommunfullmaktige fattas dock av kommunstyrelsen.
Inrdttande och indragning av befattning

Med befattning avses i denna stadga en helhet arbetsuppgifter, for vilkas utforande kommu-
nen anstaller en person (arbetstagare) i arbetsavtalsforhallande tills vidare.

Kommunstyrelsen beslutar om inrattande och indragning av befattning.
Kommunstyrelsen inrattar de nya befattningar som finns i personalplanen samtidigt som
budgeten och personalplanen godkanns.
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§ 43

§ 44

§ 45

§ 46

§ 47

§ 48

Lediganslaende av befattning

En befattning ska lediganslas innan den besitts.

Den myndighet som beslutar om besattandet av befattningen beslutar dven om ledigansla-
endet av den. Myndigheten kan dven besitta befattningen utan att den forst lediganslas, om
det finns godtagbara skal for detta.

Behorighetsvillkor som giller befattning

Vid inrattande av befattning faststaller kommunstyrelsen behorighetsvillkoren for befatt-
ningen, med beaktande av vad som eventuellt foreskrivits sarskilt.

Ifall kommunstyrelsen inte faststallt behorighetsvillkor for en befattning, eller om dessa ar
uppenbart otillrackliga, kan den myndighet som ska besatta befattningen besluta om precise-
ring av behorighetsvillkoren, med beaktande av vad som eventuellt foreskrivits sarskilt.
Detta beslut fattas innan befattningen lediganslas.

Val av arbetstagare

Arbetstagare star i anstillningsforhallande till Pedersére kommun och anvisas arbete inom
nagon avdelning, sektor eller enhet.

Avdelningschefen beslutar om val eller forordnande av underlydande arbetstagare tills vi-
dare, pa forslag av chefen for vederborande verksamhetssektor.

Avdelningschef kan delegera beslutanderatten till chef for verksamhetssektor.

Chefen for verksamhetssektorn beslutar om val av vikarie for arbetstagare och annan direkt
underlydande arbetstagare som anstalls for viss tid. Chefen for verksamhetssektorn kan de-
legera beslutanderitten till en chef for en verksamhetsenhet.

Andring av arbetsuppgifter och arbetsstille

Kommunen och arbetstagaren kan 6verenskomma om andringar som galler arbetstagares
arbetsuppgifter och arbetsstille.

Provotid

Da ny personal anstills tills vidare, inleds anstllningen i tjansteforhallande eller i arbetsav-
talsforhallanden med en provotid pa hogst 6 manader.

Faststdllande och justering av I6n

Den myndighet som beslutar om anstillning av tjansteinnehavare eller arbetstagare faststal-

ler aven den anstalldas uppgiftsbaserade Ion vid anstallningens borjan, i enlighet med gal-
lande kollektivavtal och kommunens I6nesattningsdirektiv.
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§ 49

§ 50

§5I

Kommunstyrelsens personalsektion faststaller Ionen for tjansteinnehavare som viljs av
kommunfullmaktige.

Personalsektionen faststiller grunderna for individuella tilligg utgaende fran lokala férhand-
lingsresultat.

Personalsektionen beslutar, pa framstillning av chefen for vederborande avdelning, om sar-
skilt arvode for tillaggsansvar, individuellt tilligg, spraktilligg och annan provningsbar juste-
ring av lonen.

Ekonomichefen besluter om tjanstetilligg och arsforhojningar at lirare inom den grundlag-
gande utbildningen och gymnasiet.

Personalchefen beslutar om i kollektivavtal eller lag reglerade Ionetillagg for andra an ovan
namnda larare.

Ritt till bisyssla eller konkurrerande verksamhet

Beslut som giller anstillds ratt till bisyssla eller konkurrerande verksamhet fattas av anstal-
lande myndighet. Kommunstyrelsen fattar beslut gillande de tjanster som tillsatts av kom-
munfullmaktige.

Uppsdgning och permittering
Kommunstyrelsen beslutar om principerna for permittering av personal.

Anstallande myndighet fattar beslut om uppsagning och permittering av tjansteinnehavare
eller arbetstagare.

Beslutanderitt i 6vriga personalirenden

Inom ramen for respektive forvaltningsorgans principbeslut, fattas beslut i nedanstaende
personalarenden av

- kommundirektoren, da arendet giller avdelningschef,

- avdelningschef, da drendet giller sektorchef,

- sektorchef, da drendet giller chef for verksamhetsenhet, och

- chef for verksamhetsenhet, da drendet giller anstalld vid verksamhetsenhet.

Ovan avsedd chef fattar beslut som giller:

- forordnande om tillaggs-, Overtids-, |ordags- och sondagsarbete, samt beredskap,

- tjansteresor,

- begiran om upplysning som giller halsotillstand och straffregister, samt forordnande
av kontroller och undersokningar som galler halsotillstand,

- deltagande i utbildning,

- beviljande av semester,

- beviljande av i lag eller kollektivavtal reglerade tjanst- och arbetsledigheter med eller
utan lon, och beviljande av provningsbaserade tjanst- och arbetsledigheter utan lon.
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KAPITEL 7

§ 52

§ 53

§ 54

INFORMATIONSHANTERING OCH DOKUMENTFORVALTNING

Kommunstyrelsens uppgifter inom informationshantering

Kommunstyrelsen svarar for att ansvar, praxis och overvakning som avses i 4 § 2 mom. i in-
formationshanteringslagen har faststallts i kommunen.

Ansvaren for uppgifterna i anslutning till informationshanteringen ar:
l. Ansvar for att sammanstilla och uppritthalla sadana beskrivningar som avses i in-

formationshanteringslagen, dvs. en informationshanteringsmodell (5 §), en konse-
kvensbedomning (5 §) och en beskrivning av handlingsoffentligheten (28 §).

2. Ansvar for omvandling av informationsmaterial till elektroniskt format och materi-
alens tillganglighet (19 §).

3. Ansvar for informationssakerhetsatgarder, informationssystemens funktion och inte-
roperabilitet samt interoperabiliteten hos informationslager (2 § 13 punkten, 5 §, 22 —
24)

4. Ansvar for arendehantering, informationshantering i samband med tjanster och forva-

ringen av informationsmaterial (21 §, 25 — 27 §).

Kommunstyrelsens uppgifter inom dokumentforvaltning

Kommunstyrelsen svarar for att ansvar, praxis, och overvakning har faststallts for arkiv-
funktionen i kommunens myndighetsuppgifter.

Kommunstyrelsen ska ombesorja de forpliktelser som avses i 7-9 § arkivlagen:

I Utse den tjansteinnehavare som leder kommunens dokumentforvaltning, arkiv-
funktion och arkivbildning

2 ge narmare foreskrifter om skotseln av dokumentforvaltningen och om de uppgifter
som ska skotas av de personer som ansvarar for dokumentforvaltningen inom sek-
torerna,

3 fatta beslut om de allmanna principerna i planen for informationsstyrning, dvs. inne-

hall, ansvar for utarbetandet, faststillande, 6vervakning och uppfoljning), samt
4 utse arkivbildare for kommunen

Uppgifter for den tjansteinnehavare som leder dokumentforvaltningen och ar-
kivfunktionen

Forvaltningschefen leder dokumentforvaltningen och svarar for uppgifterna i de handlingar
som kommunen ska forvara varaktigt, samt

l. svarar for beredningen och verkstillandet av kommunstyrelsens myndighetsuppgifter
inom dokumentfoérvaltningen

2. styr och utvecklar dokumentférvaltningen som en del av kommunens informations-
hantering
3. godkanner anvisningar for informationshantering, forvaring och arkivering,

4. svarar for centralarkivet och uppgifter i handlingar som ska forvaras varaktigt
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5. utarbetar anvisningar for kommunens dokumentforvaltning och 6vervakar att uppgif-
terna skots enligt anvisningarna, samt
6. sorjer for utbildningen och radgivningen inom dokumentférvaltningen.

§ 55

Uppgifter for nimndernas/sektorernas dokumentférvaltning

Namndernas/sektorernas dokumentforvaltning svarar for uppgifterna i de handlingar som
hor till ndimndens/sektorns verksamhetsomrade i enlighet med gillande foreskrifter och an-
visningar, samt utser en person som ansvarar for dokumentforvaltningen inom verksam-
hetsomradet.
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KAPITEL 8

§ 56

§57

§58

§ 59

§ 60

Ekonomi och kontroll

EKONOMI

Budgeten ar en del av ekonomiplanen och ett viktigt instrument for fullmaktige i styrning av
kommunens verksamhet och en plan for kommunens ekonomi som helhet. | budgeten och
ekonomiplanen godkianns malen for kommunens och kommunkoncernens verksamhet och
ekonomi. Budgeten och ekonomiplanen skall goras upp sa att kommunstrategin genomfors.
Budgeten ska goras upp sa att forutsattningarna att skota kommunens uppgifter tryggas.
Verkstillande av budgeten

Kommunstyrelsen och namnderna faststiller dispositionsplaner utgaende fran budgeten.
Forvaltningsorganen kan overfora ratten att faststilla dispositionsplaner pa underlydande
tjansteinnehavare. Ifall ndimnden inte beslutar faststalla nagon ny dispositionsplan anses den
dispositionsplan som legat till grund for budgetbehandlingen ha blivit faststalld.

Andring av budgeten

Forslag till andringar i budgeten ska forelaggas fullmaktige under budgetaret. Efter budgetarets
slut kan andringar i budgeten behandlas endast i undantagsfall. Efter att bokslutet undertecknats
kan budgeten inte andras.

Om budgeten eller verksamhetsmalen andras, ska man se till att dverensstimmelsen mellan
verksamhetsmal och budgetanslag bibehalls.

Avskrivningsplan

Fullmaktige godkanner grunderna for avskrivningar enligt plan.

Kommunstyrelsen faststiller en grins for sma anskaffningar som inte beaktas i avskrivningskal-
kylen.

Finansforvaltning

| samband med godkinnandet av budgeten och ekonomiplanen beslutar fullmiktige om langiv-
ning och anvandning av frimmande kapital.

Kommunstyrelsen beslutar om &vriga fragor som giller finansieringen.

Riskhantering

Kommunstyrelsen ansvarar for hur riskhanteringen ar ordnad, och beslutar om
forsakring av kommunens egendom och ansvar.
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§6l

KAPITEL 9

§ 62

§ 63

§ 64

Kommunstyrelsen kan delegera sin ratt att besluta om riskhanteringen till andra organ och
tjansteinnehavare.

Avgifter for utlimnande av handlingar och uppgifter

For utlimnande av ett protokollsutdrag, en kopia eller nagon annan utskrift, tar kommunen ut
en avgift per sida.

Om det krivs sarskilda atgarder for att fa fram en uppgift, tas en fast grundavgift ut som grade-
ras enligt hur kravande informationssokningen ar. For kopior och utskrifter debiteras da uto-
ver den fasta grundavgiften en avgift per sida.

Kommunstyrelsen beslutar narmare om grunderna och beloppen for de avgifter som tas ut for
utlimnande av handlingar och uppgifter.

EXTERN KONTROLL

Extern och intern kontroll

Overvakningen av kommunens forvaltning och ekonomi ordnas sa att den externa och interna
kontrollen tillsammans bildar en heltickande 6vervakning. Den externa kontrollen ordnas obe-
roende av kommunens operativa ledning. For den externa kontrollen svarar revisionsnamnden
och revisorn.

Den interna kontrollen ar ett hjalpmedel for ledningen av forvaltningen och ekonomin. Kom-
munstyrelsen ansvarar for ordnandet av den interna kontrollen.

Revisionsnamndens sammantraden

Revisorerna har ritt att narvara och yttra sig vid namndens sammantraden. Revisorerna samt
fortroendevalda och tjansteinnehavare som namnden férordnar for andamalet har skyldighet
att narvara vid namndens sammantrade nar namnden sa beslutar.

Revisionsndamnden fattar beslut utan foredragning av en tjansteinnehavare pa basis av ordféran-
dens redogorelse. Sammantradesforfarandet foljer i 6vrigt bestimmelserna i kapitel 14.

Kommunstyrelsen far inte forordna nagon foretridare till revisionsnimndens sammantriden.

Revisionsnimndens uppgifter

Utover vad som stadgas i § 121 i kommunallagen ska naimnden

- folja fullgorandet av revisionen och gora behovliga framstallningar i syfte att utveckla re-
visionen,

- se till att det finns nodvandiga resurser for revisionen som mojliggor revision i den om-
fattning som god revisionssed forutsatter,

- ta initiativ och gora framstallningar om samordning av revisionsnamndens, revisorernas
och den interna dvervakningens uppgifter pa ett andamalsenligt satt, samt
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§ 65

§ 66

§ 67

§ 68

§ 69

- ge forslag till kommunfullmaktige gallande val av revisionssammanslutning.

Resultaten av utvarderingen rapporteras i utviarderingsberittelsen som arligen ska ges till full-
maktige.
Fordelning av ansvar mellan revisorerna

Om fler @n en revisor valjs, ansvarar revisorerna gemensamt for revisionen i kommunen.

Revisors meddelande

Revisor ska skriftligen, och i den omfattning revisionsnimnden bestimmer, halla revisions-
namnden underrattad om genomforandet av revisionsplanen och om sina iakttagelser.
Revisionsniamndens beredning for fullmaktige

Revisionsnamnden ska, minst en vecka fore fullmaktiges behandling av revisionsberattelsen,
skriftligt framlagga sin bedomning av huruvida man inom kommunens verksamhet och forvalt-
ning natt de mal som fullmaktige satt.

Namnden ska ocksa skriftligt framfora sin bedomning som giller de forklaringar och utlatande
som getts med anledning av anmarkningar som gjorts i revisionsberattelsen. Namnden ska for
fullmaktige foresla atgarder som man anser att revisionsberattelsen foranleder.

Uppgifter som giller redogorelser for bindningar

Revisionsnamnden ska overvaka att skyldigheten enligt 84 § i kommunallagen att redogora
for bindningar iakttas samt se till att de offentliga uppgifterna i registret over bindningar
publiceras pa kommunens webbplats.

Revisionsnamnden ar registeransvarig for registret over bindningar.

Revisionsnamnden ska tillkinnage redogorelserna over bindningar for fullmaktige en gang
per ar.

Val av revisionssammanslutning

Revisionssammanslutningen ska viljas for granskning av forvaltningen och ekonomin for fyra
rakenskapsperioder/hogst sex rakenskapsperioder.
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Del lll Kommunfullmaktige

KAPITEL 10

§ 70

§71

§72

§73

FULLMAKTIGES VERKSAMHET

Fullmaktiges konstituering

Kallelsen till forsta sammantradet for fullmaktiges mandattid utfirdas av kommunstyrelsens
ordforande. Sammantradet oppnas av den fullmaktigeledamot som ar aldst och denne leder
ordet tills ordforande och vice ordforanden har valts for fullmaktige.

Fore valet av ordforande och vice ordforande besluter fullmaktige om antalet vice ordférande.

Fullmaktiges ordforande leder beredningen av konstitueringen av fullmaktiges verksamhet, ifall
inte fullmaktige besluter nagot annat.

Som protokollforare vid fullmaktigesammantradena fungerar forvaltningsavdelningens
forvaltningschef. Hen handhar aven de ovriga sekreteraruppgifterna.

Fullmiktigegrupper

Fullmaktigeledamoterna kan bilda fullmaktigegrupper for arbetet i fullmaktige.

En skriftlig anmalan ska lamnas till fullmaktige nar en fullmaktigegrupp bildats. Vidare ska med-
delas vad gruppen heter och vem som ar ordforande. Denna anmalan ska vara undertecknad
av samtliga fullmaktigeledamoter i gruppen. Anmalan lamnas till fullmaktiges ordforande.

Ocksa en enskild fullmaktigeledamot betraktas som en fullmaktigegrupp, bara hen limnat en
anmalan i enlighet med 2 momentet.

Anslutning till en fullmiktigegrupp samt uttrade eller uteslutning ur gruppen

En fullmaktigeledamot ska skriftligt meddela fullmaktige om hen ansluter sig till eller trader ut
ur en fullmaktigegrupp. | en anmalan om anslutning ska ett skriftligt godkannande av gruppen
bifogas.

Om en fullmiktigeledamot har uteslutits fran en fullmiktigegrupp, ska fullmaktigegruppen
skriftligt anmala detta till fullmaktiges ordforande.

Placering

Vid sammantradena sitter fullmaktigeledamoterna fullmaktigegruppvis enligt den placering som
ordférande har godkant.

Rattsligt sett betraktas fullmaktigegrupperna inte som kommunala organ.
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KAPITEL I |

§ 74

§ 75

§ 76

FULLMAKTIGES SAMMANTRADEN

Ordinarie sammantrade och elektroniskt sammantrade

Fullmaktige kan behandla arendena vid ett ordinarie sammantrade dar deltagarna ar narvarande
pa sammantradesplatsen. Vid ett ordinarie sammantrade kan ett elektroniskt arendehanterings-
eller rostningssystem anvandas.

Alternativt kan sammantradet hallas i en elektronisk miljo dar deltagarna deltar via en elektro-
nisk forbindelse (elektroniskt sammantrade). Allmanheten ska ges mojlighet att folja fullmakti-
ges elektroniska sammantraden via internet eller pa en plats som anges i kallelsen till samman-
trade.

Att delta i fullmiktiges slutna elektroniska sammantraden ar mojligt endast pa en plats dar sek-
retessbelagda uppgifter och de diskussioner som fors vid sammantradet inte kan horas eller ses
av utomstaende.

Kommunstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svarar for att den tekniska utrust-
ning och de tekniska system och forbindelser som behovs for elektroniska sammantraden ar
uppdaterade och informationssikra pa det sitt som lagen kriver.

Kallelse till sammantriade och kungorelse av sammantrade

Kallelse till fullmaktiges sammantraden utfardas av fullmaktiges ordforande. | kallelsen ska anges
tid och plats for sammantridet samt de arenden som ska behandlas. Kallelsen ska utfirdas pa
svenska och finska.

Av kallelsen bor dven framga om det ar fraga om ett elektroniskt sammantrade samt den web-
badress och den plats dar allmanheten kan folja sammantradet. Av kallelsen ska framga om en
del av arendena kommer att behandlas vid ett slutet sammantrade.

Kallelse ska sandas minst fyra dagar fore sammantradet till varje fullmaktigeledamot separat
och till de personer som har savil nirvaro- som yttranderitt vid sammantridet. Kallelsen, fo-
redragningslistan, bilagorna och kompletterande material kan sandas elektroniskt

Tidpunkten och platsen for ett fullmaktigesammantrade kungors fore sammantradet pa kom-
munens webbsida och i de massmedia dar fullmaktige har beslutat att kungora sina sammantra-

den.

Ordforanden kan av grundad anledning installa ett sammantrade.

Foredragningslistan

Foredragningslistan ska innehdlla en redogorelse for de arenden som ska behandlas och forslag
till fullmaktigebeslut och den ska sandas minst fyra dagar fore sammantradet.

Fullmaktige kan besluta hur manga ersittare som ska tillstallas foredragningslistan.

Fullmaktiges foredragningslista uppgors bade pa svenska och pa finska.
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§77

§78

§79

§ 80

Foredragningslistan ska laggas ut pa kommunens webbplats. Innan foredragningslistan publiceras
ska sekretessbelagda uppgifter och sadana personuppgifter som saknar informationsintresse
strykas i listan. Bilagor till foredragningslistan publiceras pa kommunens webbplats enligt prov-
ning och med beaktande av kommuninvanarnas behov av information.

Beredning av fullmiktigedrenden

Fullmaktige kan behandla ett arende som har namnts i kallelsen till sammantradet och som har
beretts. Fullmaktige kan med enkel majoritet besluta ta upp och avgora ett arende som har be-
retts men som inte namns i kallelsen, om drendet ar bradskande och uppskov skulle innebira
betydande juridisk, ekonomisk eller annan skada for kommunen. Fullmaktige fattar ett sarskilt
beslut om att ta upp arendet till behandling.

Om ett fullmaktigearende inte alls har beretts, kan det behandlas endast om fullmaktige enhal-
ligt beslutar ta upp det till behandling.

Inkallande av ersittare

En fullmaktigeledamot som ar hindrad att skota fullmaktigeuppdraget eller som ar javig att be-
handla nagot drende, ska snarast anmila detta till fullmaktiges ordférande eller sekreterare.

Ordféranden ska, efter att ha fatt veta av en fullmaktigeledamot sjilv eller pa nagot annat till-
forlitligt satt att hinder eller jav foreligger, kalla den ersattare som avses i 17 § | momentet

KomL att tjanstgora i stillet for denna fullmaktigeledamot.

Ordférande ska vid behov lamna till fullmaktige att avgora fragan om jav for en fullmaktigele-
damot eller nagon annan person med narvaro- och yttranderitt.

Till fullmaktigesammantradet kallas dven ett lampligt antal ersattare fran de partier som ar re-
presenterade i fullmaktige, sa att de smidigt kan inkallas vid en ledamots forfall eller jav.

Anmalan om franvaro bor dock goras av fullmiktigeledamot i enlighet med | momentet.

Kommunstyrelsens representanter vid fullmaktigesammantriaden

Kommunstyrelsens ordforande och kommundirektoren ska narvara vid fullmaktiges samman-
traden. Deras franvaro utgdr dock inget hinder for behandlingen av drenden.

Kommunstyrelsens medlemmar har narvaroritt.

En ovan namnd person har ratt att ta del i diskussionen, men inte i besluten, ifall hen inte sam-
tidigt tjanstgor som fullmaktigeledamot.

Ordforandeskap och tillfillig ordférande

Det ar ordforandens uppgift att leda behandlingen av drendena och soérja for ordningen pa
fullmaktigesammantradena. Ordforanden far, efter att ha gett en varning, bestimma att perso-

ner som upptrader olampligt ska avlagsnas. Om det uppstar oordning ska ordféranden avbryta
eller upplosa motet.
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§ 8l

§ 82

§ 83

§ 84

Vid behov kan ordforanden med fullmaktiges samtycke 6verlamna ordforandeskapet vid ett
sammantrade till en vice ordforande och under den tiden ta del i sasmmantradet i egenskap av
ledamot.

Om savil ordféranden som vice ordforandena ar franvarande eller javiga vid behandlingen av
nagot drende, ska det viljas en tillfillig ordforande for sammantradet.
Sammantrddets laglighet och beslutsforhet

Genom upprop som forrittas i bokstavsordning konstateras vilka fullmaktigeledamoter och er-
sattare som ar narvarande.

Efter uppropet ska ordforanden konstatera vilka ledaméter som anmalt hinder och vilka ersat-
tare som ar narvarande samt huruvida fullmaktige ar lagligt sammankallat och beslutfort.

Nairvarande fullmadktigeledamoter och ersittare

Fullmaktigeledamoter och ersittare anses vara narvarande om de har infunnit sig till samman-
tradet och om de inte har anmalt att de avlagsnar sig darifran eller om de inte pa annat sitt
konstateras vara franvarande.

Ordférande kan forritta ett nytt upprop under pagaende sammantrade eller efter en paus i
sammantradet, om det ar behovligt for att kunna konstatera vilka som ar narvarande.

Jav

Den som ar javig ska innan behandlingen av ett arende borjar meddela att hen ar javig, ge en
motivering till javet, dra sig ur behandlingen av arendet och lamna sin plats. Om arendet be-
handlas vid ett slutet ssmmantrade, ska den som ar javig lamna sammantradet.

Ordféranden ska vid behov lata fullmaktige avgéra om en person som deltar i sammantridet ar
javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogorelse for omstindigheter som kan vara av be-
tydelse vid bedomningen om hen ar javig. Nar personen gett sin redogorelse ska hen lamna sin
plats.

Nar fullmaktige avgor fragan om jav for en person, far personen delta i behandlingen av fragan
av sitt jav endast i ett sadant undantagsfall som avses i 29 § i forvaltningslagen.

Beslutet om jav ska motiveras i protokollet.

Ordningsfoljd for behandling av drenden

Arendena foredras for fullmaktige i den turordning de kommer pa foredragningslistan, om inte
fullmaktige har beslutat nagot annat.

Till grund for behandlingen ligger kommunstyrelsens forslag (grundforslag) eller, om revisions-
namnden eller ett tillfalligt utskott har berett arendet, revisionsnaimndens/det tillfalliga utskot-
tets forslag.
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§ 85

§ 86

§ 87

Om kommunstyrelsen, revisionsnamnden eller ett tillfalligt utskott har dndrat sitt forslag pa fo-
redragningslistan innan fullmaktige fattat sitt beslut, kommer det andrade forslaget att utgora
grundforslag. Om forslaget har dragits tillbaka, ska drendet strykas fran foredragningslistan.

Talarordning
Efter att ett arende har foredragits ska tillfalle ges till diskussion.

Den som vill yttra sig ska anhalla om ordet tydligt eller skriftligt anhalla om ordet hos ordfo-
randen.

Ordet ges i den ordning som deltagarna har bett om det. Ordféranden kan gora avsteg fran
detta och:

) tillita gruppanforanden i borjan av behandlingen av ett drende till varje fullmaktigegrupps
representant enligt gruppernas storleksordning;

2)  ge ordet till kommunstyrelsens ordforande, kommundirektoren samt till ordforanden
for revisionsnamnden eller ett tillfalligt utskott, ifall ett arende som beretts av berorda
organ behandlas;

3) tillata repliker och understodjande anféranden.

Foretrade ska dock ges anforanden som giller arbetsordningen och som tar upp behandlings-
ordningen for ett arende.

Anforanden
Den som fatt ordet ska tala vid talarpodiet.

Den talande ska halla sig till det darende som behandlas. Om hen avlagsnar sig fran amnet, ska
ordforanden uppmana hen att aterga till saken. Om talaren inte later sig rittas efter tillsagelsen,
ska ordféranden ta fran personen ordet.

For att sakerstalla sammantradets forlopp har ordforanden ratt att i enskilda arenden begransa
lingden pa fullmiktigeledamoternas anforanden sa att ett gruppanforande far racka hogst 10
minuter och andra anforanden hogst 5 minuter.

Forslag om bordlaggning eller aterremiss for beredning

Om det under debatten framstalls ett understott forslag om bordlaggning av det behandlade
drendet, aterremiss av drendet for beredning eller om nagot annat forslag framstallts, som, om
detta godkanns, skulle avbryta den sakliga behandlingen av arendet, och detta forslag vinner
understod, ska de foljande talarna pa ordférandens uppmaning begrinsa sina inlagg till detta
forslag. Ett beslut om detta ska ha fattats, innan vidare debatt om sjalva amnet far fortsatta. Om
forslaget godkanns, avbryter ordforanden behandlingen av arendet; om forslaget forkastas fort-
satter behandlingen.

Ett drende som forsta gangen foredras for fullmaktige bordlaggs till foljande sammantride, ifall
foredragningslistan inte har sants tillsammans med kallelsen och minst en fjardedel av de narva-
rande fullmaktigeledamoterna yrkar pa bordlaggning. | ovriga fall fattas beslut om bordlaggning
av ett arende genom majoritetsbeslut.
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§ 88

§ 89

§ 90

§ 91

§ 92

Forslag och avslutande av diskussionen
Forslag som vacks under debatten ska ges skriftligt om ordforanden kraver det.

Nar alla anforanden har hallits, forklarar ordféranden diskussionen avslutad. Darefter ska hen
redovisa eventuella forslag som framstillts under diskussionen och huruvida de vunnit under-
stod.

Konstaterande av beslut som fattats utan omrostning

Om det under diskussionen inte har framstaillts understodda forslag, konstaterar ordforanden
att grundforslaget ar fullmaktiges beslut.

Om ordféranden konstaterar att fullmaktige enhalligt understoder ett forslag som framstallts
vid sammantradet, konstaterar ordforanden att forslaget ar fullmaktiges beslut.

Forslag som tas till omrostning

Forslag som inte fatt understdd eller som framforts alternativt eller gar utover det arende som
ar under behandling, tas inte upp for omrostning. Grundforslaget och de forslag som vackts
under ett gruppanforande tas dock upp till omrostning, aven om de inte vunnit understod.

Om det inte finns andra forslag an utgangsforslaget att ta upp till omrostning, ska ordféranden
forklara grundforslaget som fullmaktiges beslut.

Omrostningssatt

En omrostning ska forrittas oppet. Om en omrostning har forrattats pa nagot annat satt an
genom upprop eller med rostningsapparat, ska omrdstningen, om nagon sa kraver eller ordfo-
randen for klarhetens skull anser det nddvindigt, forrittas pa nytt genom upprop eller med
rostningsapparat.

Omrostningsforfarande och omrostningsordning

Om man maste rosta om forslagen, framstiller ordféranden ett omrostningsforfarande som
ska godkannas av fullmaktige.

Om det enligt lagen kravs understod av en kvalificerad majoritet for ett beslut, ska ordférande
meddela detta fore omrostningen och beakta detta krav da hen konstaterar resultatet av om-
rostningen.

Om fler an tva forslag ska tas upp till omrostning, foreligger ordféranden fullmaktige en om-
rostningsordning for godkannande. Omrostningsordningen bestims enligt foljande principer:

)  Forst ska de tva forslag uppstallas for omrostning, som avviker mest fran grundforslaget.
Det segrande forslaget stills upp mot nasta forslag som skiljer sig mest fran grundforsla-
get, och pa sa sitt fortsitter man tills det finns ett slutligt motforslag till grundforslaget.
Om det emellertid finns ett forslag som innebar att grundforslaget helt och hallet forkas-
tas att ta upp till omrostning, lamnas detta till den sista omrostningen mot det forslag
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§93

§ 94

§ 95

KAPITEL 12

§ 96

§ 97

som segrat over de ovriga;

2)  Om arendet galler beviljande av anslag, genomfors forst en omrostning om huruvida det
forslag som omfattar det storsta beloppet kan godkannas eller forkastas, och sedan fort-
sitter man i ordningsfoljd efter storleken pa forslagen tills nagot forslag godkanns. Dar-
efter genomfors inte lingre nagon omrostning om forslag som giller mindre belopp;

3)  Om ett forslag ar sadant att det kan godkannas eller forkastas oberoende av andra for-
slag, ska fullmaktige rosta separat om godkannande eller forkastande av detta forslag.

Klimmar (atgirdsmotioner)

Fullmaktige kan efter beslut i ett drende godkanna ett dnskemal till styrelsen (en klam eller at-
gardsmotion), som ska ha anknytning till det drende som behandlats och som inte far sta i strid
med fullmaktiges beslut eller andra eller utvidga beslutet.

Protokollféring och justering av protokoll

Nar det galler fullmaktiges protokoll ska fullmaktige i tillimpliga delar iaktta foreskrifterna om
protokoll i forvaltningsstadgan § 130.

Fullmaktiges protokoll ska justeras av tva fullmiktigeledamoter som valts for detta uppdrag se-
parat for varje gang, ifall inte fullmaktige beslutar annorlunda i nagot drende. Protokollet kan ju-
steras elektroniskt.

Delgivning av beslut med kommunmedlemmar

Protokoll fran fullmiktige med tillhérande besvarsanvisning ska efter justeringen hallas tillgang-
liga pa kommunens webbplats sa som det bestams i 140 § i kommunallagen.

MAJORITETSVAL OCH PROPORTIONELLA VAL

Allmanna bestimmelser om val

Majoritetsval forrittas med slutna sedlar om en narvarande yrkar pa det. Proportionella val ska
alltid forrattas med slutna sedlar. Om val forrattas med slutna sedlar, ska rostsedeln vara vikt
sa att innehallet inte syns. Rostsedeln far inte innehalla ovidkommande anteckningar.
Rostsedlarna ges till fullmaktigeordforanden i uppropsordning.

Roster kan ges till varje kandidat som kan komma i fraga vid valet dven om ingen vid debatten
foreslagit eller understott val av denna person.

Medhjilpare vid valforrdttning

Nar majoritetsval forrattas med slutna sedlar, tjanstgor de personer som utsetts till protokoll-

justerare vid sammantrade aven som rostraknare och hjalper aven i ovrigt till vid valforratt-
ningen, ifall fullmaktige inte besluter nagot annat.
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§98

§ 99

§ 100

§ 10l

§ 102

§ 103

Fullmaktiges valnamnd

For forrattande av proportionella val utser fullmaktige en valnamnd for sin mandattid. Namn-
den bestar av fem medlemmar och en personlig ersittare for varje medlem.

Fullmaktige valjer en av medlemmarna till ordférande och en till vice ordforande.

Som namndens sekreterare fungerar fullmaktiges protokollforare, om inte fullmaktige besluter
nagot annat.

Uppgorande av kandidatlistor

Pa kandidatlistan far forekomma namn pa hogst sa manga medlemmar och ersittare som far
valjas vid valet.

Av kandidatlistans rubrik ska framga for vilket vallistan anvands. Kandidatlistan ska underteck-
nas av minst tva fullmaktigemedlemmar. Den forsta undertecknaren fungerar som ombud for
listan och det ar hen som inlamnar den till fullmaktiges ordforande och som har ratt att foreta
de rattelser i listan som avses i § 101.

Inlamning av kandidatlistor, upprop vid valforrattning

Fullmaktige bestammer den tidpunkt nar kandidatlistorna senast ska inlamnas till fullmaktiges
ordférande och nar uppropet vid valforrattningen vidtar.

Granskning och rittelse av kandidatlistor

Nar tiden for att lamna in kandidatlistorna har lopt ut, overlamnar fullmaktiges ordforande lis-
torna till valnamnden, som granskar huruvida dessa ar ratt uppgjorda. Om det forekommer fel
i nagon lista, bereds ombudet tillfille att ratta felet inom den tidsfrist valndimnden har utsatt.
Om samma person efter rittelse i den kandidatlista som ombudsmannen inlimnat fortfarande
forekommer pa tva eller flera listor, ska valnimnden om mdjligt fraga kandidaten pa vilken lista
hens namn ska sta kvar.

Sammanstillning av kandidatlistor

Nar tidsfristen for att ratta kandidatlistorna har gatt ut, ska valnimnden gora upp en samman-
stallning av de godkanda kandidatlistorna. Pa varje kandidatlista som ingar i sammanstillningen
antecknas ett ordningsnummer.

Sammanstillningen av kandidatlistorna ska uppsittas till paseenden i fullmaktiges sessionssal in-
nan uppropet for valforrattningen borjar, och ska upplasas for fullmaktige.

Valforrattning

Varje fullmiktigeledamot ska anteckna numret pa den kandidatlista hen réstar pa och ge sin
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§ 104

KAPITEL I3

§ 105

§ 106

rostsedel till fullmaktiges ordforande i ordningsfoljd enligt uppropet.

Faststillelse av valresultat och forvaring av rostsedlar

Nar uppropet ar forrattat overlamnar fullmaktiges ordforande rostsedlarna till valnamnden,
som granskar sedlarnas giltighet samt utraknar och konstaterar valresultatet genom att i till-
lampliga delar iaktta vad som stadgas om kommunalval.

Valnamnden ger ett skriftligt meddelande om valresultatet till fullmaktiges ordforande, som se-
dan delger fullmaktige resultatet.

De rostsedlar som avgetts vid ett val ska sparas tills beslutet vid det val dar de anvants har
vunnit laga kraft. Det samma galler aven lottsedlar som anvants vid lottning. Om valet har for-
rattats med slutna sedlar, ska de bevaras i slutet kuvert.

FULLMAKTIGELEDAMOTERNAS RATT ATT VACKA MOTIONER OCH FRAMSTALLA
FRAGOR

Motioner

Efter behandlingen av de arenden som finns pa foredragningslistan har fullmaktigegrupperna
och fullmaktigeledamoterna ratt att vacka skriftliga motioner som galler kommunens verksam-
het och forvaltning. Motionerna lamnas in till ordforanden. Vid ett elektroniskt sammantrade
ska motioner limnas in elektroniskt pa det sitt som sammantradets ordférande meddelar.

Fullmaktige tar inte genast upp en motion till behandling utan hanskjuter den till kommunsty-
relsen for beredning. Fullmaktige kan dock besluta om att ha en separat remissdebatt om be-
redningen.

Fore utgangen av februari manad varje ar ska kommunstyrelsen limna en forteckning till full-
maktige over de motioner som vickts av fullmaktigeledaméterna och som tillstallts kommun-
styrelsen, men som fullmaktige inte har behandlat fardigt fore utgangen av foregaende ar. Sam-
tidigt ska kommunstyrelsen meddela vad som gjorts med anledning av motionerna. Fullmaktige
kan konstatera vilka motioner som ar slutbehandlade.

Fullmaktige ska behandla de motioner som har vackts under dess mandatperiod senast ett ar
efter att mandatperioden upphort.
Fragor till kommunstyrelsen

En skriftlig fraga kan stillas kommunstyrelsen om kommunens verksamhet och forvaltning ifall
fragestillarna omfattar minst en fjardedel av fullmaktige.

Kommunstyrelsen ska besvara fragan senast vid det forsta fullmaktigesammantride som halls
efter att tva manader forflutit sedan fragan stalldes.

Om det under behandlingen av fragan framstallts ett forslag om att ett tillfalligt utskott bor till-
sdttas for att granska det amne som fragan beror, ska fullmaktige fatta ett beslut om detta for-
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slag. Andra beslut far inte fattas med anledning av fragan.

Fragestund

En fullmiktigeledamot har ratt att stilla korta, hogst tva minuter langa fragor att besvaras av
kommunstyrelsen under en fragestund. Varje fraga ska rora endast ett dmne och handla om
skotseln av kommunens forvaltning eller ekonomi.

En fraga ska tillstallas kommunkansliet skriftligt, och senast sex dagar fore fullmaktiges samman-
trade. Senare inlimnade fragor och fragor som inte hinner besvaras under fragetimmen fram-
skjuts till foljande fragestund. Fragorna upptas i den ordning de kommit in. Ordférande har
dock ratt att folja en annan ordningsfoljd bara hen ar opartisk.

Fragestunder ordnas nir behov foreligger.

Fragestillaren har ratt att stilla tva korta extra fragor som ror amnet sedan hen fatt svar av
kommunstyrelsen. Nagra diskussioner far inte forekomma.

Fullmaktiges ordférande tjanstgor aven vid fragestunderna som ordférande. Fragestunderna ar
offentliga.
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Del IV Besluts- och forvaltningsforfarandet

KAPITEL |14 SAMMANTRADESFORFARANDE

§ 108

§ 109

glio

gl

Tillimpningsomrade

Bestaimmelserna i detta kapitel galler kommunens forvaltningsorgans sammantraden, dock
inte kommunfullmaktiges sammantraden. Bestammelserna galler i tillampliga delar aven vid
forrattningar och syner.

Sitt att fatta beslut i ett organ

Ett organ kan behandla arendena vid ett ordinarie sammantrade dar deltagarna ar narva-
rande pa sammantradesplatsen. Vid ett ordinarie sammantrade kan ett elektroniskt drende-
hanteringssystem anvandas.

Alternativt kan sammantridet hallas i en elektronisk miljo dar deltagarna deltar via en
elektronisk forbindelse (elektroniskt sammantrade).

Organen kan ocksa fatta beslut i ett slutet elektroniskt beslutsforfarande fore sammantri-
det enligt kommunallagen § 100.

Kommunstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svarar for att den tekniska ut-
rustning och de tekniska system och datakommunikationsforbindelser som behovs for
elektroniska sammantraden och elektroniskt beslutsforfarande ar uppdaterade och inform-
ationssakra pa det satt som lagen kriver.

Elektroniskt sammantrade
Organen kan halla elektroniska sammantraden.

Att delta i slutna elektroniska sammantraden ar mojligt endast pa en plats dar sekretessbe-
lagda uppgifter och de diskussioner som fors vid sammantradet inte kan horas eller ses av
utomstaende.

Elektroniskt beslutsforfarande

Organen kan fatta beslut om arenden i elektroniskt beslutsforfarande i enlighet med 100 § i
kommunallagen. Férfarandet kan tillimpas pa alla arenden som hor till organets behdrighet.

Arenden som ska behandlas i elektroniskt beslutsforfarande specificeras i kallelsen till sam-
mantradet och det ska namnas fore vilken tidpunkt drendet kan behandlas i elektroniskt be-
slutsforfarande. Arendet ir behandlat nir alla ledamoter i organet har uttryckt sin asikt i
irendet och tidsfristen for behandlingen har 16pt ut. Arendet ska behandlas vid sammantri-
det om nagon ledamot kriver det eller har avstatt fran att uttrycka sin asikt.



ASA

34 Forvaltningsstadga

’ .o
|‘ PEDERSORE 112023

§112

§113

§l14

§115

Kallelse till sasmmantrade

Kallelsen till ssmmantradet utfardas av ordforanden eller, om hen ar forhindrad, av vice
ordforanden.

Ordféranden, eller vice ordféranden, ska ocksa sammankalla organet om minst halften av
de ordinarie medlemmarna anser detta nodvandigt for behandling av bestamt arende.

Kallelsen ska sandas till ledamoterna och till ovriga som kallas eller har ratt att narvara vid
sammantradet. | kallelsen anges tidpunkten och platsen for sammantradet, samt vilka aren-
den som ska behandlas. Kallelsen atfljs av en foredragningslista.

Kallelsen, foredragningslistan, bilagorna och kompletterande material sands i forsta hand
elektroniskt. Kommunstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svarar for att den
tekniska utrustning och de tekniska system och forbindelser som behovs ar tillgangliga.

Foredragningslista

| foredragningslistan redogors for de arenden som ska behandlas och ges forslag till beslut.

Sekretessbelagda drenden kan utelimnas fran foredragningslistan om forvaltningsorganet
beslutar sa.

Foredragningslista behover inte bifogas sammantradeskallelsen om forvaltningsorganet be-
slutar sa, eller om det ar uppenbart onddigt av annan orsak.

Foredragningslistor och bilagor pa kommunens webbplats

Foredragningslistan ska laggas ut pa kommunens webbplats. Innan foredragningslistan publi-
ceras ska sekretessbelagda uppgifter och sadana personuppgifter som saknar informations-
intresse strykas i listan. | en foredragningslista som laggs ut pa webben kan man stryka en-
skilda arenden om de saknar ett sarskilt informationsintresse eller om beredningen av ett
arende av sarskilda skal inte ska publiceras fore beslutsfattandet. Bilagor till foredragningslis-
tan publiceras pa webben enligt provning och med beaktande av kommuninvanarnas behov
av information.

Kallande av ersittare
Om en medlem ar forhindrad att delta i ett sammantrade ska hen meddela detta till forvalt-
ningsorganets ordforande eller foredragande samt kalla sin personliga ersattare att delta i

sammantradet och tillstilla ersattaren foredragningslistan for sammantradet.

Ocksa nar en medlem ar jivig i nagon fraga eller pa grund av forhinder inte kan delta i be-
handlingen av nagot arende, kan hen kalla in sin ersittare.

Aven forvaltningsorganets ordforande eller sekreterare kan kalla ersittare.

| centralvalnamnden kallas ersattare alltid av sekreteraren.
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Skyldighet och ritt att ndrvara vid sammantrade

Vid forvaltningsorgans sammantrade ska organets medlemmar eller deras ersattare, fore-
dragande samt en protokollforare narvara.

Dartill har foljande fortroendevalda och tjansteinnehavare narvaro- och yttranderatt vid

sammantradena, dock inte vid centralvalnamndens och revisionsnamndens sammantraden:

- vid kommunstyrelsens sammantrade: fullmaktiges ordforande och vice ordforande

— vid namnds och dess sektions sammantrade: kommunstyrelsens ordforande, kom-
munstyrelsens representant i forvaltningsorganet och kommundirektoren

- vid namnds sektions sammantrade dartill: namndens ordforande och foredragande

- en tjansteinnehavare i chefsstillning med ett visst ansvarsomrade, men vars underly-
dande tjansteinnehavare ar foredragande i organet, har ratt att stindigt narvara vid
sammantradena.

Ordforande eller foredragande kan vid behov kalla sakkunnig att horas vid behandling av ett
arende. Den sakkunniga far vara narvarande vid sammantridet tills diskussionen om arendet
ar avslutad.

Kommunstyrelsens foretradare i andra forvaltningsorgan

Kommunstyrelsen utser inom sig foretradare att narvara vid andra forvaltningsorgans sam-
mantraden. Foretradarna har yttranderatt men inte rostratt. Foretradare utses dock inte till
centralvalnamndens och revisionsnamndens sammantraden.

Ordforandens uppgifter

Ordféranden leder behandlingen av drendena och uppritthaller ordningen vid sammantra-
dena. Ordféranden far sedan hen gett en varning bestimma att en person som upptriader
olampligt ska avldgsna sig. Om det uppstar oordning ska ordféranden avbryta eller upplosa

sammantradet.

Vid forhinder for ordforanden fungerar vice ordféranden som ordférande.

Tillfillig ordférande

Om bade ordféranden och vice ordféranden ar forhindrade att leda ordet, viljer forvalt-
ningsorganet en tillfallig ordférande for sammantradet eller for behandlingen av visst arende.

Foredragning i kommunstyrelsen, nimnderna och deras sektioner

Vid kommunstyrelsens, nimndernas och deras sektioners sammantraden avgors drenden pa
foredragning av tjansteinnehavare. | valorgan som avses i vallagen avgors darendena dock utifran
redogorelse av ordforanden. Om foredraganden ar forhindrad foredras arendena av en stallfo-
retradare.

Foredraganden svarar for att de arenden som hen foredrar ar regelratt beredda och foredra-
ganden ar skyldig att framstalla beslutsfordrag for organet.
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§ 121

§ 122

Foredragandens forslag ligger till grund for behandlingen (grundforslag). Om foredraganden
under diskussionen har andrat sitt forslag som ar upptaget pa foredragningslistan, ar det dnd-

rade forslaget grundforslag.

Om foredraganden foreslar att ett drende ska dras bort fran foredragningslistan avfors drendet.

| undantagsfall kan enskilda drenden avgoras pa basis av ordférandens redogorelse.

Foredragande i kommunstyrelsen, nimnderna och deras sektioner

Foredragande i forvaltningsorganen ar:

Organ

Kommunstyrelsen
Personalsektionen
Planlaggningssektionen
Byggnadssektionen
Vailfardssektionen

Centralvalnamnden

Namnden for utbildning och fostran
Svenska sektionen
Finska sektionen

Kultur- och fritidsnamnden
Landsbygdsnamnden

Tillstandsnamnden

Revisionsnamnden

Tekniska namnden

Miljohalsovardsnamnden

Foredragande

Kommundirektoren
Ekonomi- och utvecklingsdirektoren
Kommundirektoren
Tekniska direktoren
Kommundirektoren

drendena avgors pa basis av
ordforandens redogorelse
(enligt vallagen)

Utbildningsdirektoren
Utbildningsdirektoren
Finska skoldirektoren

Kultur- och valfardschefen
Landsbygdschefen

Byggnadsinspektoren
Miljdvardschefen

drendena avgors pa basis av
ordforandens redogorelse

Tekniska direktoren

Chefen for miljdhélsovarden

Vid forhinder for ovan namnda foredragande, foredras arendena av den tjansteinnehavare som
fungerar som den ordinarie foredragandens stillforetradare.

Sammantradesrutiner

Ordforanden oppnar sammantradet och konstaterar vilka som ar narvarande och om sam-
mantradet ar lagligt sammankallat och beslutfort.

Arendena behandlas i den ordning som de upptagits i foredragningslistan, om man inte be-
slutar annat.

Ordforanden oppnar, leder och avslutar diskussionen samt sammanfattar beslutet.
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§ 123

§ 124

§ 125

§ 126

Ett arende som inte omnamns i sammantradeskallelsen kan upptas till behandling om for-
valtningsorganet beslutar detta.

Ledamoter i kommunens organ har ratt att anvanda svenska eller finska vid sammantraden
och skriftliga yttranden eller stallningstaganden som fogas till protokollet eller till ett betan-
kande. Om nagon annan ledamot inte forstar ett muntligt yttrande, ska det pa begiran rela-
teras i korthet.

Fortsatt sammantrade

Om man inte hunnit fatta beslut i alla arenden vid ett sammantrade, kan man hanskjuta be-
handlingen av de aterstaende drendena till ett fortsatt sammantrade. Sarskild kallelse till det
fortsatta sammantradet behover inte sandas ut. Man ska dock genom ett elektroniskt med-
delande underritta eventuellt franvarande medlemmar om tid och plats for det fortsatta
sammantradet och om det sitt pa vilket beslutsfattandet sker.

Jav

Den som ar javig ska innan behandlingen av ett arende borjar meddela att hen ar javig, ge en
motivering till javet, dra sig ur behandlingen av arendet och lamna sammantradet.

Ordféranden ska vid behov lita organet avgora om en person som deltar i sammantradet ar
javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogorelse for omstandigheter som kan vara av
betydelse vid bedomningen av om hen ar javig. Nar personen gett sin redogorelse ska hen
lamna sammantradet.

Nar organet avgor fragan om jav for en person, far personen delta i behandlingen av fragan
om sitt jav endast i ett sadant undantagsfall som avses i 29 § forvaltningslagen.

Beslutet om jav ska motiveras i protokollet.

Bordldggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understott forslag om bordlaggning av aren-
det, aterremiss av drendet for beredning eller nagot annat forslag vars godkiannande innebar
att behandlingen av drendet avbryts, ska de foljande talarna pa uppmaning av ordféranden
yttra sig endast om forslaget om avbrytande. Om forslaget godkanns enhailligt eller genom
omrostning, avbryter ordforanden behandlingen av arendet. Om forslaget forkastas, fortsat-
ter behandlingen av arendet.

Forslag och avslutande av diskussionen
Forslag ska ges skriftligt, om ordforanden kraver det.
Nar alla anféranden har hallits, avslutar ordféranden diskussionen. Ordféranden ger en re-

dogorelse om de forslag som har framstallts under diskussionen och huruvida de vunnit un-
derstod.
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§ 127

§ 128

§ 129

§ 130

Konstaterande av beslut som fattats utan omrostning

Om det under diskussionen inte har framstallts understodda forslag, konstaterar ordforan-
den att grundforslaget ar organets beslut.

Om ordforanden konstaterar att organet enhalligt understoder ett forslag som framstallts
vid sammantradet, konstaterar ordforanden att forslaget ar organets beslut.

Forslag som tas upp till omrostning

Endast grundforslaget och understodda forslag tas upp till omrostning. Alternativa forslag
eller forslag som gar utanfor det arende som behandlas tas dock inte upp till omréstning.

Om den som framstillt ett forslag inte ar pa plats nir omrostningen borjar, ska forslaget
anses ha forfallit och inte tas upp till omrostning.

Omrostning och val

| fraiga om omrdstning och val giller i tillimpliga delar vad som bestamts om omrostnings-
forfarande i fullmaktige (kapitel 11 och 12).

Forande, justering och framlaggande av protokoll

Vid forvaltningsorgans sammantrade fors protokollet av en protokollforare, under ledning
av ordforanden.

Ur protokollet ska framga

om sammantradets konstituering:

- organets namn

- anteckning om det sitt pa vilka besluten fattats (ordinarie sammantrade, elektroniskt
sammantrade, beslut som har fattats i elektroniskt beslutsforfarande preciseras)

- tidpunkten for nar sammantradet inleddes och avslutades samt avbrott i sammantra-
det

- sammantradesplats

- narvarande och franvarande medlemmar, ersittare och 6vriga narvarande, samt un-
der vilken tid man narvarit om man inte varit narvarande under hela sammantradet,

- i vilken egenskap var och en deltagit;

- sammantradets laglighet och beslutsforhet,

om arende som behandlats:

- arendets rubrik och beredning,

- foredragandens forslag till beslut,

- jav och motivering

- framlagda forslag och huruvida de fatt understod,

- omrostning; omrostningssatt och omrostningens resultat, sa att varje ledamots asikt
framgar,

- val; valsatt och valresultat,

- beslut,

- eventuell avvikande mening;
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§ 131

§ 132

KAPITEL 15

§133

ovriga uppgifter:

- anteckningar om sekretess,

- ordforandens underskrift

- protokollforarens kontrasignering

- anteckning om protokolljustering samt

- anteckning om att protokollet varit tillgangligt i det allmanna datanatet,

Protokollet undertecknas av ordforande och kontrasigneras av protokollforaren. Om vice
ordforanden eller annan ordforande lett ordet under en del av sammantradet undertecknar
aven hen protokollet till denna del.

Protokollet justeras pa det sitt som organet beslutar. Protokollet kan undertecknas och ju-
steras elektroniskt. Det protokoll som galler beslut som fattats i elektroniskt beslutsforfa-

rande kan justeras fore sammantradet.

Till protokollet fogas anvisningar om omprovningsbegaran, besvarsanvisning och med-
delande om besvarsforbud.

Protokollet ska hallas framlagt till den del dess innehall inte ar sekretessbelagt.
Bestimmelserna om innehallet i ett organs protokoll tillimpas i tillimpliga delar pa beslut
som fattas av tjansteinnehavare.

Protokollforare vid forvaltningsorganens sammantraden

Forvaltningschefen ar protokollforare vid kommunstyrelsens sammantraden. Vid forhinder for
forvaltningschefen kallar kommunstyrelsen en annan protokollforare.

Ovriga forvaltningsorgan beslutar sjilva om kallandet av protokollforare.

Delgivning av beslut med kommunmedlemmar

Protokoll fran kommunstyrelsen och nimnder med tillhdrande anvisningar om ompravnings-
begiran eller besvarsanvisning ska efter justeringen hallas tillgingliga pa kommunens webbplats
sa som det narmare bestims i 140 § i kommunallagen.

Protokoll fran en annan myndighet delges kommunmedlemmarna pa motsvarande sitt, om
myndigheten i fraga anser att det ar nodvandigt.

OVRIGA BESTAMMELSER

Initiativratt

Kommuninvanarna, sammanslutningar och stiftelser som har verksamhet i kommunen samt
den som ager eller besitter fast egendom i kommunen har ratt att komma med initiativ i
fragor som giller kommunen verksamhet. De som utnyttjar tjansterna har ritt att komma
med initiativ i fragor som giller tjansterna.
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§ 134

§ 135

§ 136

§ 137

Ett initiativ ska vackas skriftligt eller med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska
framga vad fragan giller och initiativtagarens namn, hemkommun och kontaktinformation.

Behandling av initiativ

Initiativet behandlas av den kommunala myndighet som har behorighet att fatta beslut i den
fraga som initiativet giller. Om den behoriga myndigheten ir ett organ ska organet under-
rattas om initiativet och de atgirder som vidtagits med anledning av dem, pa det sitt som
anges nedan.

Kommunen ska arligen fore utgangen av februari manad for fullmaktige ligga fram en for-
teckning dver de initiativ som har tagits i fragor som hor till fullmiktiges behorighet och
over de atgirder som har vidtagits med anledning av initiativen. Fullmaktige kan samtidigt
besluta vika initiativ som ar slutbehandlade.

Nar det giller initiativ som hor till nagot annat organs behorighet an fullmaktiges, ska orga-
net i fraga underrittas om initiativet pa det sitt som organet bestimt. Organet kan samti-
digt besluta vilka initiativ som ar slutbehandlade.

Uppgifter som ska lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad fran det att initiativet anlinde underrattas om hos vilken
myndighet initiativet behandlas, den beraknade behandlingstiden och vem som ger narmare
upplysningar om behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrittas om huruvida initiativet har
lett till atgarder.

Mottagande av stamningar och andra tillkinnagivanden

Forutom kommundirektoren kan aven ekonomi- och utvecklingsdirektoren och forvalt-
ningschefen pa kommunens vagnar emotta stamningar och andra tillkinnagivanden.
Undertecknande av kommunstyrelsens handlingar

Avtal eller forbindelser som kommunstyrelsen ingar undertecknas av kommundirektoren el-
ler kommunstyrelsens ordforande och kontrasigneras av forvaltningschefen, ekonomi- och
utvecklingsdirektoren eller avdelningschefen eller kommundirektoren. Kommunstyrelsen
kan aven befullmaktiga andra tjansteinnehavare att underteckna avtal eller forbindelse.
Kommunstyrelsens handlingar och skrivelser undertecknas av kommundirektoren och kon-
trasigneras av forvaltningschefen, ekonomi- och utvecklingsdirektoren, vederborande avdel-

ningschef eller annan tjansteinnehavare som kommunstyrelsen utsett.

Handlingar som galler beredning undertecknas av den person som handlagger arendet.
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§ 138

§ 139

§ 140

§ 141

KAPITEL 16

§ 142

§ 143

Undertecknande av en namnds handlingar

Avtal eller forbindelser som en namnd ingar undertecknas av chefen for vederborande av-
delning eller vederborande namnds ordforande och kontrasigneras av budgetansvarig chef
for berord verksamhetssektor eller chefen for vederborande avdelning.

Handlingar som galler beredning undertecknas av den person som handlagger arendet.

Arbetsgrupper

For beredning av visst arende kan kommundirektoren och avdelningschefen tillsatta en ar-
betsgrupp.

Tjansteinnehavares ritt att delegera beslutanderitt

En tjansteinnehavare, som enligt uttrycklig bestammelse i denna stadga fattar beslut i visst
arende, kan overfora denna beslutanderitt till underlydande tjansteinnehavare, forutsatt att
sarskilt stadgande inte utgor hinder for detta.

Beslut om overforing av beslutanderatt fattas skriftligt och delges vederborande forvalt-
ningsorgan samt kommunstyrelsen.

Forteckning 6ver beslutanderitt som delegerats

Kommunstyrelsen ansvarar for att en aktuell forteckning over delegerad beslutanderatt
medfoljer denna forvaltningsstadga.

GRUNDERNA FOR DE FORTROENDEVALDAS EKONOMISKA FORMANER

Tillimpningsomrade

At kommunens fortroendevalda erlaggs arvode for skotseln av fortroendeuppdraget, ersattning
for forlust av fortjanst och for kostnader, som pa grund av fortroendeuppdraget foranleds av
avlonande av vikarie, anordnande av barnvard eller annan motsvarande orsak samt ersattning
for resekostnader aven som dagtraktamente i enlighet med denna stadga.

Sammantradesarvoden
l. At de kommunala organens ledamoter erlaggs arvode enligt foljande:

Kommunfullmaktige och dess utskott, kommunstyrelsen och dess sektioner samt
revisionsnamnden 95 €.

Namnderna, kommittéerna samt ovriga organ 80 €.
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2. At ordforande eller viceordforande, som vid sammantradet fungerar som ordforande,

erlaggs sammantradesarvode, vilket motsvarar det ovan i | mom. avsedda
sammantradesarvodet for vederborande organs ledamoter, forhojt med 50 %.

3. At kommunfullmaktiges ordforande eller viceordforande, som deltar i
kommunstyrelsens sammantrade, samt at kommunstyrelsens ordférande, vice
ordforande och ledaméter, som deltar i kommunfullmaktiges sammantraden, erlaggs
sammantradesarvode enligt samma grunder som at vederbdrande forvaltningsorgans
ledamoter.

4. For protokolljustering erlaggs 20 €.

§ 144 Sammantriaden som halls under samma dag

. For sammantrade som varar langre an tre timmar erlaggs utover de i 143 § | mom.
avsedda sammantradesarvodena 50 % av sagda arvodesbelopp for varje paborjad timme
efter det att de tre forsta timmarna forlopt.

2. Haller ett forvaltningsorgan under samma kalenderdygn flera sammantraden, betraktas
dessa da sammantradesarvodena beriaknas som ett enda sammantrade, savida tiden
mellan sammantradena inte overskrider tva timmar.

§ 145 Ordférandearvoden

. At ordférande i kommunfullmiktige, kommunstyrelse och nedan omnimnda nimnder
och sektioner erliggs utdver ovan i 143 § stadgade sammantradesarvoden aven ett arligt
ordférandearvode for ordférandens uppgifter enligt foljande:

Kommunfullmaktige 4200 €
Kommunstyrelsen 5500 €
- Byggnadssektionen | 000 €
- Vilfardssektionen 1 000 €
- Personalsektionen 1 000 €
- Planlaggningssektionen | 000 €
Revisionsnamnden I 500 €
Tillstandsnimnden | 500 €
Namnden for utbildning och fostran | 500 €
- Svenska sektionen 1 000 €
- Finska sektionen 1 000 €
Tekniska namnden 1 500 €
Kultur- och fritidsnamnden I 500 €
Miljohalsovardsnamnden | 500 €
Landsbygdsnamnden | 000 €

Om ordférande ar forhindrad att handha sitt uppdrag, upphor hens ritt till drsarvode da
hindret varat oavbrutet i en manads tid. Arsarvodet dividerat med 365 erlaggs harefter per
kalenderdygn at viceordféranden, tills ordféranden anyo borjar handha sitt uppdrag.
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§ 146

§ 147

§ 148

§ 149

§ 150

§ 151

Sekreterares arvode

At en fortroendevald, som fungerar som ett forvaltningsorgans sekreterare, erlaggs i 143 § |
mom. namnt arvode forhojt med 50 %, ifall hen inte far ars- eller manadsarvode eller annat
sarskilt arvode for sekreteraruppdraget.

Kommunfullmaiktiges aftonskola

For deltagande i fullmaktiges aftonskola, som inte ordnas i samband med ett
fullmaktigesammantrade, betalas ett sammantradesarvode som motsvarar ett normalt
motesarvode for organets ledamoter utan forhojningar.

Syn, forhandling och forrittning

l. For syn, forhandling eller annan forrattning, i vilken en ledamot i ett kommunalt organ
deltar pa basis av organets beslut, erliggs motsvarande arvode som till ledamdterna i en
namnd.

2. Betraffande i | mom. asyftad syn, forhandling eller forrattning, som varat mer an tre
timmar, tillampas vad ovan i 143 § | mom: ar bestamt. | denna paragraf namnt arvode
erlaggs dven at tjansteinnehavare utom tjanstetid.

Samarbete mellan kommuner

l. Betraffande arvoden som tillkommer kommunens representanter vid
samkommunsstammor galler vad ovan i 143 § ar bestamt om
kommunfullmaktigeledamoters arvoden.

2. At kommunens representant i gemensam namnd, som avses i 5| § kommunallagen, eller
i annat an i | mom. avsett interkommunalt samarbetsorgan, erlaggs i tillampliga delar
sammantradesarvode enligt bestimmelserna ovan i 143 §, savida kommunens
representant inte far arvodet av en annan kommun eller ett annat forvaltningsorgan.

Namndeman vid tingsratt

At namndeman vid tingsritt erliggs for varje sessionsdag 80 € i arvode.

Valnamnd och valbestyrelse

At ordférande och ledaméter i valnamnd och valbestyrelse erlaggs for varje valforrattningsdag
arvode, i vilket samtidigt ingar ersittning for utrakning av valresultatet enligt foljande:

at ordforande 20,00€ €/timme
at ledamot 17,50 €/timme
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§ 152

§ 153

§ 154

§ 155

Specialuppdrag

l. For sadant fortroendeuppdrag, som inte omnamns i denna stadga, bestimmer
kommunfullmaktige vid behov arvode sarskilt.

2. For specialuppdrag, som kommunfullmaktige eller kommunstyrelsen alagt en
fortroendevald kan arvode erlaggas enligt kommunstyrelsens provning.

Ersattning for inkomstbortfall

l. At en fortroendevald betalas ersattning for inkomstbortfall och for kostnader for vikare,
barnvard eller motsvarande som foranleds av fortroendeuppdraget. Ersittning betalas
for varje paborjad timme, men for hogst atta timmar per dygn under regelbunden
arbetstid. Timersattningens maximibelopp for inkomstbortfallet utgor 30 €/h.

2. Den fortroendevalda ska visa intyg av sin arbetsgivare over inkomstbortfallet Av intyget
ska framga att fortroendeuppdragets skotsel skett pa den fortroendevaldas arbetstid och
att [on inte utbetalas for denna tid.

3. En fortroendevald, som utfor forvarvs- eller annat arbete utan att befinna sig i
arbetsforhallande eller i tjanste- eller annat offentligrittsligt befattningsforhallande, ska
skriftligen forete tillracklig utredning over inkomstbortfallet.

4. Intyg eller utredning kravs inte ifall det belopp som ska erlaggas per timme utgor hogst
I5 € per timme.

5. For att erhalla ersittning for kostnader som fortroendeuppdraget medfor i form av
avlonande av vikarie, ordnande av barnvard eller annan motsvarande orsak, ska den
fortroendevalda skriftligen forete tillracklig utredning Gver dessa kostnader. Angaende
kostnadernas maximibelopp tillimpas vad ovan i I mom. ar bestamt.

6. Ersattning for inkomstbortfall betalas fram till dess att den fortroendevalda erhaller
alderspension.

Ansokan om ersattning for inkomstbortfall och for andra kostnader pa grund av
fortroendeuppdraget ska limnas till organets sekreterare inom sex manader.
Tiden for betalning av arvode

De arvoden som namns i denna stadga utbetalas kvartalsvis.

Ersdttning for resekostnader

For de fortroendevaldas resor fran och till hemadressen/sammantradet, samt for ovriga resor
som fortroendeuppdraget foranleder, erlaggs i tillimpliga delar ersattning for resekostnader
samt dagtraktamente, maltidsersattning, logiersattning, nattreseersattning och
kursdagtraktamente enligt bestammelserna i det allmanna kommunala tjanstekollektivavtalet.

Till de fortroendevalda som tillfalligt bor pa annan ort pa grund av studier eller varnplikt
utbetalas, forutom reseersattning for resor fran och till hemadressen/sammantradet, dven en
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§ 156

§ 157

§ 158

KAPITEL 17

§ 159

§ 160

BILAGA:

schablonmassig tillaggsersattning. For resor pa ca 100 - 200 km fran och till studieorten/militar-
eller civiltjanstforingsorten utbetalas en tilliggsersittning pa 25 €/mote och for resor fran och
till studieorten/militar- eller civiltjanstgoringsorten pa over 200 km betalas 50 €/mote.

En fortroendevald som pa grund av funktionshinder inte kan anlita offentliga firdmedel eller
egen bil far ersittning for faktiska taxi- eller invataxikostnader som foranleds av deltagande i
organets sammantraden eller andra ovan namnda uppgifter.

Understod till fullmdktigegrupper

For stodjande av fullmaktigegruppernas interna verksamhet stills sammantradesrum i
ambetshuset avgiftsfritt till gruppernas forfogande for sammantraden, gruppmoten och andra
dylika sammankomster.

Nairmare anvisningar

Vid behov kan kommunstyrelsen ge narmare anvisningar om hur detta kapitel bor tillampas.

Meningsskiljaktigheter

Kommunstyrelsen ar behorig att 16sa eventuella meningsskiljaktigheter om storleken pa
arvodena och ersattningarna i detta kapitel.

IKRAFTTRADELSESTADGANDEN

Forvaltningsstadga som upphavs

Da denna forvaltningsstadga trider i kraft upphavs den av kommunfullmaktige i §
21/24.4.2017 faststallda forvaltningsstadgan samt dari senare gjorda andringar.

lkrafttradande

Denna forvaltningsstadga trader i kraft 1.8.2021.

—  Tillampningsdirektiv for arvodesbetalning
—  Koncerndirektiv
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